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แบบแจ้งโครงร่างรายงานการปฏิบัติงาน 
 สหกิจศึกษา   ฝึกงาน    ฝึกสอน    อื่นๆ ............................. 

 

 
(ผู้ให้ข้อมูล: นักศึกษาร่วมกับผู้นิเทศงาน)   

ค าชี้แจง    

รายงานนี้ถือเป็นส่วนหนึ่งของการปฏิบัติงาน มีวัตถุประสงค์เพื่อฝึกฝนทักษะการสื่อสาร (Communication Skill) ของนักศึกษา และจัดท าข้อมูลที่เป็น

ประโยชน์ส าหรับสถานประกอบการ นักศึกษาจะต้องขอรับค าปรึกษาจากผู้นิเทศงาน เพื่อก าหนดหัวข้อรายงานที่เหมาะสม โดยค านึงถึงความต้องการของสถาน

ประกอบการเป็นหลัก ตัวอย่างของรายงานได้แก่ ผลงานวิจัยที่นักศึกษาปฏิบัติ รายงานวิชาการที่น่าสนใจ การสรุปข้อมูลหรือสถิติบางประการ การวิเคราะห์และ

ประเมินผลข้อมูล เป็นต้น ทั้งนี้รายงานอาจจะจัดท าเป็นกลุ่มของนักศึกษา มากกว่า ๑ คน  

ในกรณีที่สถานประกอบการไม่ต้องการรายงานในหัวข้อข้างต้น นักศึกษาจะต้องพิจารณาเร่ืองที่ตนสนใจและหยิบยกมาท าราย งาน โดยปรึกษากับผู้

นิเทศงานเสียก่อน ตัวอย่างหัวข้อที่จะใช้เขียนรายงาน ได้แก่ รายงานวิชาการที่นักศึกษาสนใจ รายงานการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย หรือแผนและวิธีการ

ปฏิบัติงานที่จะท าให้บรรลุถึงวัตถุประสงค์ของการเรียนรู้ที่นักศึกษาวางเป้าหมายไว้จากการปฏิบัติงานครั้งนี้ (Learning Objectives) เมื่อก าหนดหัวข้อได้แล้ว ให้

นักศึกษาจัดท าโครงร่างของเนื้อหารายงานพอสังเขป ตามแบบฟอร์มฉบับนี้ ทั้งนี้ให้ปรึกษากับผู้นิเทศงานเสียก่อนแล้วจึงส่งกลับมายังงานสหกิจศึกษาของคณะ/

วิทยาลัย   ภายใน ๓ สัปดาห์แรก  ของการปฏิบัติงาน  

 งานสหกิจศึกษาประจ าคณะ/วิทยาลัย จะรวบรวมน าเสนออาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อพิจารณาหากอาจารย์มีข้อเสนอแนะใด ๆ ก็จะส่งกลับ มาให้นักศึกษา
ทราบภายใน ๒ สัปดาห์ และเพื่อมิให้เป็นการเสียเวลานักศึกษาควรด าเนินการเขียนรายงานโดยทันที  

 
ชื่อ-นามสกุล(นักศึกษา)…………………………………………………………………………………………….รหัสนักศึกษา............................................................................................ 
ภาควิชา/สาขาวิชา..............................................................................คณะ/วิทยาลัย.......................................................................       ภาคปกต ิ        ภาคพิเศษ 
ปฏิบัติงาน ณ (ชื่อสถานประกอบการ)………………………………………………………..………………………….ประจ าภาคการศึกษาที่...............ปีการศึกษา..................................... 
เลขที่..........................ซอย....................................ถนน...........................................ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต………………………………………..
จังหวัด.................................รหัสไปรษณีย์..........................โทรศัพท์....................................โทรสาร....................................E-mail………………………………………………
ขอแจ้งรายละเอียดเกีย่วกบัโครงร่างรายงานการปฏิบัติงาน   ดังนี ้
 

๑. หัวข้องาน/โครงงาน (อาจจะขอเปลีย่นแปลงหรือแก้ไขเพิ่มเติมได้ในภายหลัง) 
 

ภาษาไทย....................................................................................................................................................................................................................................................................... 
ภาษาอังกฤษ…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
๒. รายละเอียดเน้ือหาของงาน/โครงงาน (อาจจะขอเปลีย่นแปลงหรือแก้ไขเพิ่มเติมได้ในภายหลัง) 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………… 

      
       
 

 
 

 (ลงชื่อ) ……………………………………………  ผู้นิเทศงาน 

                             (…………………………………………....) 

ต าแหน่ง.............................................................................                    

วันที่……………………………………………………….…… 

(ลงชื่อ)  …………………………………………………….. นักศึกษา 

              (…………………………………………….) 

    วันที…่………………………………………………….….. 

 
 
(
ต ำ

สก 09 

โปรดส่งคืนงานสหกิจศึกษาคณะศิลปศาสตร์ โทรสาร  0 2549 4971  ภายในสัปดาห์ที่ 3 ของการปฏิบัติงานของนักศึกษาด้วย จักขอบคุณยิ่ง 


