
 

บทท่ี 4 
เทคนิคและข้ันตอนในการปฏบัิติงาน 

  

 การปฏิบัติงานดานบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เปนการทํางานท่ี
ตองใชความรู ทักษะ ความสามารถและความชํานาญคอนขางสูง เพราะผูท่ีทํางานในดานนี้ ตองมีความรู
ดานกฎ ขอบังคับ ระเบียบและประกาศตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ ตองเขาใจในเกณฑมาตรฐาน ตองมีความรู 
ในการบริหารจัดการภายใตกรอบระยะเวลาท่ีกําหนด อีกท้ังตองมีทักษะความสามารถท่ีตอง
ประสานงานกับหลายฝาย ไมวาจะเปนนักศึกษา อาจารย เจาหนาท่ีการเงิน คณะกรรมการบริหาร
หลักสูตร คณะกรรมการบริหารบัณฑิตศึกษา เปนตน  รวมถึงจะตองมีบุคลิกภาพเฉพาะตัวท่ีตองอาศัย
ทักษะ ความสามารถในการประสานงาน เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการปฏิบัติงานได
อยางคลองตัว  ผูจัดทําคูมือจึงไดกําหนดกิจกรรมและข้ันตอนในการปฏิบัติงานดานบัณฑิตศึกษา     
ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549 ดังนี ้
4.1  กิจกรรมและข้ันตอนการปฏิบัติงาน  
 4.1.1  การแตงตั้งอาจารยบัณฑิตศึกษาประจํา 
                ข้ันตอน 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณะเสนอชื่ออาจารยบัณฑิตศึกษาประจํา • ตรวจสอบขอมูลของอาจารยบัณฑิตศึกษาประจํา ให
เปนไปตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549 ตามคุณสมบัติขอ 22 
เชน คุณวุฒิการศึกษา 

• แนบรายชื่ออาจารยบัณฑิตศึกษาประจํา โดยระบุ
ขอมูลคุณสมบัติตามขอ 22 

 

• ตรวจสอบคุณสมบัติตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี 
วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549 เชน 
คุณวุฒิการศึกษา  

สํานัก
บัณฑิตศึกษา 

สํานักบัณฑิตศึกษาเสนอแตงต้ังอาจารยบัณฑิตศึกษาประจํา 

สํานักบัณฑิตศึกษารับคําส่ังแตงต้ังอาจารย 
บัณฑิตศึกษาประจํา 

สํานักบัณฑิตศึกษาสงคําส่ังแตงต้ังอาจารย 
บัณฑิตศึกษาประจํา 

ผาน 

ไมผาน 

สํานักบัณฑิตศึกษาแจงใหฝายประมวลผลและสถิติขอมูล 
สวท.บันทึกขอมูลในฐานขอมูลอาจารยบัณฑิตศึกษาประจํา 
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ขอควรทราบ/ศึกษา 
• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 22 คุณสมบัติของอาจารยบัณฑิตศึกษาประจํา 
• อาจารยบัณฑิตศึกษาประจํา ไดแก บุคลากรในสังกัดมหาวิทยาลัยที่ดํารงตําแหนง อาจารย ผูชวยศาสตราจารย รองศาสตราจารย 

ศาสตราจารย ซ่ึงมีสวนรวมในกระบวนการการจัดการเรียนการสอนในหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา อาทิเชน ทําหนาที่เปนอาจารย
ผูสอน และ/หรืออาจารยที่ปรึกษาวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ และ/หรืออาจารยผูสอบวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ และ/หรือ
อาจารยผูสอบวัดคุณสมบัติและอาจารยผูสอบประมวลความรูซ่ึงไดรับการแตงต้ังจากมหาวิทยาลัย 

• กรณีอาจารยบัณฑิตศึกษาประจํา มีการปรับเปล่ียนตําแหนงทางวิชาการ (ศ., รศ., ผศ.) หรือเกษียณอายุราชการ คณะตองทํา
บันทึกแจงสํานักบัณฑิตศึกษา เพื่อการ update ฐานขอมูลอาจารย 

 

ข้ันตอนสําหรับสํานักบัณฑิตศึกษา 
มีอะไรบาง 

ข้ันตอนสําหรับสํานักบัณฑิตศึกษา 
 รับเอกสารจากคณะ และดําเนินการดังนี้ 

1. ตรวจสอบขอมูลของอาจารยบัณฑิตศึกษาประจําใหเปนไปตามขอบังคับ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ. 2549 ตามคุณสมบัติของขอ 22 เชน คุณวุฒิการศึกษา, งานวิจัยท่ีมิใชสวน
หนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา (ถามี) 

2. เสนอแตงตั้งอาจารยบัณฑิตศึกษาประจําไปยังมหาวิทยาลัย 

3. รับคําสั่งแตงตั้งอาจารยบัณฑิตศึกษาคืนจากมหาวิทยาลัย 

4. สงคําสั่งไปยังคณะตาง ๆ ตามท่ีคณะเสนอแตงตั้งมา 
5. แจงฝายประมวลผลและสถิติขอมูล สวท. ทําการบันทึกขอมูลในฐานขอมูล

อาจารย 
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คําส่ังมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
 

ท่ี............/.................... 
เรื่อง    แตงตั้งอาจารยบัณฑิตศึกษาประจํา คณะ....................................... 

.............................................. 
 

      ตามท่ีคณะ.....................................  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ไดดําเนินการ
เปดหลักสูตรและจัดการเรียนการสอนระดับบัณฑิตศึกษา นั้น  เพ่ือใหการดําเนินงานเปนไปดวย           
ความเรียบรอยและบรรลุวัตถุประสงค  จึงอาศัยความตามขอบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุร ี   
วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  พ.ศ. 2549 หมวดท่ี 5 อาจารยบัณฑิตศึกษา ขอ 19  แตงตั้ง
อาจารยบัณฑิตศึกษาประจํา คณะ................................................. ดังนี้ 
 

 

1. สาขาวิชา......................................................................... 
  1.1.................................................................... 
  1.2.................................................................... 
2. สาขาวิชา......................................................................... 
  2.1.................................................................... 
  2.2.................................................................... 
3. สาขาวิชา......................................................................... 
  3.1.................................................................... 
  3.2.................................................................... 
 

 

        สั่ง   ณ   วันท่ี..............เดือน.................................พ.ศ. ................... 
 

 

       (...............................................................) 
             อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

ตัวอยางคําสั่งแตงตั้งอาจารยบัณฑิตศึกษา
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 4.1.2  การแตงตั้งอาจารยบัณฑิตศึกษาพิเศษ 
                ข้ันตอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ขอควรทราบ/ศึกษา 
• ขอบงัคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 23 คุณสมบัติของอาจารยบัณฑิตศึกษาพเิศษ 

• อาจารยบัณฑิตศึกษาพิเศษ ไดแก บุคลากรในสังกัดมหาวิทยาลัยที่ดํารงตําแหนงอื่น (นอกเหนือจาก อาจารย ผูชวยศาสตราจารย 
รองศาสตราจารย ศาสตราจารย) หรือบุคลากรภายนอกมหาวิทยาลัยที่เปนผูที่มีความรูความชํานาญในวิชาการหรือวิชาชีพ โดย
ประเมินจากผลการคนควาทางวิชาการหรือมีผลงานปรากฏเปนที่ยอมรับนับถือในวงการวิชาการ  

• กรณีอาจารยบัณฑิตศึกษาพิเศษ มีการปรับเปล่ียนตําแหนงทางวิชาการ (ศ., รศ., ผศ.) คณะตองทําบันทึกแจงฝายประมวลผลและ
สถิติขอมูล สวท. เพื่อการ update ฐานขอมูลอาจารย 

 

คณะเสนอชื่ออาจารยบัณฑิตศึกษาพิเศษ • ตรวจสอบขอมูลของอาจารยบัณฑิตศึกษาพิเศษให
เปนไปตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549 ตามคุณสมบัติขอ 23 
เชน คุณวุฒิการศึกษา, ความเชี่ยวชาญ, ประสบการณ
ในการสอน ประสบการณทํางาน  แนบรายชื่ออาจารย
บัณฑิตศึกษาพิเศษ ตามแบบฟอรมที่กําหนด 

 

• ตรวจสอบคุณสมบัติตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี 
วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549 เชน 
คุณวุฒิการศึกษา, ความเชี่ยวชาญ, ประสบการณใน
การสอน ประสบการณทํางาน   

คณะกรรมการ
สภาวิชาการ 
ตรวจสอบ 

เลขานุการสภาวิชาการ สรุปขอมูลการแตงต้ังอาจารย
บัณฑิตศึกษาพิเศษไปยังมหาวิทยาลัย (กองบริหารงานบุคคล) 

คณะรับทราบการแตงต้ังอาจารยบัณฑิตศึกษาพิเศษจาก 

มติที่ประชุมกรรมการสภาวิชาการมหาวทิยาลัย 

 

คณะแจงไปยัง ฝายประมวลผลและสถิติขอมูล สวท. 

ผาน 

ไมผาน 

ฝายประมวลผลและสถิติขอมูล สวท. บนัทึกขอมูล 

ในฐานขอมูลอาจารยบัณฑิตศึกษาพิเศษ 
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แบบสรุปรายนามอาจารยพิเศษ ประจําภาคเรียนท่ี... ปการศึกษา............... 
สําหรับหลักสูตร ระดับ....................... 

คณะ........................................................... 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

ลําดับ ช่ือ-สกุล 
คุณวุฒิ

การศึกษา 
สถาบันการศึกษา 

วิชาท่ี
สอน 

ความ
เช่ียวชาญ 

ประสบการณ
สอน/

ประสบการณ
การทํางาน 

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางการแตงตั้งอาจารยบัณฑิตศึกษาพิเศษ 
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
แบบขอแตงตั้งอาจารยพิเศษ 

Rajamangala University of Technology Thanyaburi 
Adjunct Professor Form 

 

หมายเลขประจําตัวประชาชน (ID.Card)  

 

1. ชื่อ (นาย, นาง, นางสาว, อ่ืน ๆ) ................................................ นามสกุล .......................................... 
Name (Mr, Mrs, Miss)……………………………………………………… Surname ………………………………… 

2. วัน เดือน ป เกิด (Date of Birth)……………………………………………………………………………………………. 
3. ตําแหนงทางวิชาการ (Academic Affiliation) 
อาจารย (Lecture)  ผศ. (Asst. Prof.)  รศ. (Assoc. Prof)  ศ. (Prof.) 
 อ่ืน ๆ เชน นักวิทยาศาสตร นักวิเคราะห ฯลฯ โปรดระบุ (Others, please specify)………………  

4. ประสบการณการทํางาน (Professional Experience)            ป (Years) 
 

ชื่อหนวยงาน (Institution) ที่อยู (Address) ตําแหนง (Position) พ.ศ. (Year) 

    

    

 

5. ประวัติการศึกษา (Education Profile) 
 

ระดับการศึกษา
(Level) 

ปท่ีสําเร็จ
(Year) 

สถาบันการศึกษา
(Institution) 

วิชาเอก / สาขา
(Major) 

ชื่อปริญญา 
(Degree 

Obtained) 
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6. สถานภาพการเปนอาจารยพิเศษในระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

(Current Status of Lectureship at RMUTT School of Graduate Studies) 
 ไมเคยไดรับการแตงตั้ง (Never obtain the lectureship) 
  ไดรับการแตงตั้งเปนอาจารยพิเศษ (Being a lecturer with the following responsibility) 

 งานสอน (Teaching) 
หลักสูตร (Program)………………………สาขาวิชา (Major subject)………………………….. 

 งานสอบวทิยานิพนธ (Thesis examination) 
หลักสูตร (Program)………………………สาขาวิชา (Major subject)………………………….. 

 อาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ (Thesis supervisors) 
หลักสูตร (Program)………………………สาขาวิชา (Major subject)………………………….. 

 อาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธรวม (Co-thesis supervisors) 
หลักสูตร (Program)………………………สาขาวิชา (Major subject)………………………….. 

 

7. คําขอแตงตั้ง (Request for Appointment) 
  อาจารยพิเศษประจํา (To be permanent academic staff) 
  อาจารยพิเศษ (To be adjunct academic Staff) 

      งานสอน (Teaching) 
หลักสูตร (Program)                                                                         
สาขาวิชา (Major subject)                                                  

 งานสอบวทิยานิพนธ (Thesis examination) 
หลักสูตร (Program)………………………สาขาวิชา (Major subject)………………………….. 

 อาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ (Thesis supervisors) 
หลักสูตร (Program)………………………สาขาวิชา (Major subject)………………………….. 

 อาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธรวม (Co-thesis supervisors) 
หลักสูตร (Program)………………………สาขาวิชา (Major subject)………………………….. 
 

8. สถานท่ีติดตอ (Contact Information) 
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9. ความเชี่ยวชาญเฉพาะทาง โปรดระบุรายละเอียดหรือเฉพาะหัวขอ เปนภาษาอังกฤษหรือภาษาไทย 

(Expertise / Specialization : details or topics may be given in Thai or English) 
                           

                            

                                 

                            

10. ผลงานวิจัยเฉพาะผลงานท่ีไมไดอยูในชวงเรียน (Research Publications) 
                           

                            

                                 

                            

11. รายวิชาท่ีคาดวาจะสอน / ควบคุมวิทยานิพนธ (List of courses / thesis under responsibility) 
 

ลําดับ
ที่(No.) 

รหัส / ชื่อวิชาที่สอน / ชื่อวิทยานิพนธ
(Subject code / Subject / Thesis 

Title) 
หลักสูตร (Program) 

หมายเหตุ
(Remark) 

1.    

2.    

3.    

 

 

                                                       ลงชื่อ (Signature)  ………………………………………… 

                                                                       (………………………………………………) 
                                                                วันท่ี (Date) …………………………………………. 
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 4.1.3  การรับนักศึกษา 
                ข้ันตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

ขอควรทราบ/ศึกษา 

• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 14 คุณสมบัติของ 
ผูเขาศึกษา 

• สํานักบัณฑิตศึกษาประกาศรับสมัครนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาโดยสวนใหญทุกคณะ             
ปการศึกษาละ 1 ครั้ง ในภาคเรียนท่ี 1 เวนแตบางคณะเปดรับสมัคร 2 ครั้ง ในภาคเรียนท่ี 2 ดวย 

 

สํานักบัณฑิตศึกษาสงบันทึกสํารวจความตองการ 
ในการรับนักศึกษาไปยังคณะ 

• ศึกษาขอบังคับที่เก่ียวของ 
- ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549 ขอ 14 คุณสมบัติ 

ผูเขาศึกษา 
- คุณสมบัติของนักศึกษาตามหลักสูตรสาขาวิชา

กําหนด (ดูในเลมหลักสูตร) 
 

• รับสมัคร 2 ชอ่งทาง ได้แก่ อินเทอร์เน็ต และ 
ที่สํานกับณัฑิตศกึษา  

คณะสงรายละเอียดการรับนักศึกษามายังสํานักบัณฑิตศึกษา 

สํานักบัณฑิตศึกษาประกาศรับสมัครและประชาสัมพันธ 

สํานักบัณฑิตศึกษาจัดทาํรายละเอียดคุณสมบัติ 

การรับนักศึกษา 

สํานักบัณฑิตศึกษาแจงจํานวนผูสมัครและสงเอกสาร 
การสมัคร 

สํานักบัณฑิตศึกษารับสมัคร 

คณะสอบขอเขียน/สัมภาษณ และแจงรายชื่อผูสอบได 
มายังสํานักบัณฑิตศึกษา 

สํานักบัณฑิตศึกษาจัดทาํประกาศผลสอบ 

(อธิการบดีลงนาม) 
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ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

เรื่อง  การรับสมัครบุคคลเขาศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา 
ภาคการศึกษาท่ี ......... ปการศึกษา ...................... 

-------------------------------------------------------- 
 

  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  ไดกําหนดการเปดรับสมัครบุคคลเขาศึกษา
ในระดับบัณฑิตศึกษา  ภาคการศึกษาท่ี.......... ปการศึกษา.....................  รายละเอียดดังตอไปนี ้
 

1. คุณสมบัติของผูสมัคร 
 

 

2. แผนรับและเวลาท่ีศึกษา 
 

ที่ คณะ / สาขาวิชาที่เปดรบัสมัคร ภาค จํานวนรับ เวลาที่ศึกษา หมายเหต ุ
1 คณะ............................................     

ระดับ.........................    (แผน...... แบบ.......) 
........ สาขาวชิา............................................................. ............ ............. ................. 

 
3.  รายละเอียดการสอบคัดเลือกของแตละสาขาวิชา 
 

ที่ คณะ / สาขาวิชาที่เปดรบัสมัคร รายละเอียดการสอบคัดเลอืก 
1 คณะ............................................  

 ระดับ.........................    (แผน...... แบบ.......)  

ที่ คณะ / สาขาวิชาที่เปดรบัสมัคร คุณสมบัต ิ/ วุฒิที่รับ 
1 คณะ...........................................  
 ระดับ.........................    (แผน...... แบบ.......) 

........ สาขาวิชา........................................................... ...................................................................................................... 

ตัวอยางประกาศรับสมัครนักศึกษา 
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ที่ คณะ / สาขาวิชาที่เปดรบัสมัคร รายละเอียดการสอบคัดเลอืก 
1 คณะ............................................  

 ระดับ.........................    (แผน...... แบบ.......)  
 ........ สาขาวิชา............................................................. ......................................................................... 

 
4. รายละเอียดคาใชจาย  (ตลอดหลักสูตร) 
 

 

ที่ คณะ / สาขาวิชาที่เปดรบัสมัคร รายละเอียดคาใชจาย  (ตลอดหลักสูตร) 
ภาคปกต ิ ภาคพิเศษ 

1 คณะ............................................  

..................................... ระดับ.........................    (แผน...... แบบ.......) ...................................... 
........ สาขาวิชา............................................................. 
 

หมายเหตุ 
1. แผนการศึกษา (อธิบายแตละแผนการศึกษา) 
2. กรณีผูสมัครสอบท่ีไมมีเอกสารแสดงผลตามเกณฑมาตรฐานความรูภาษาอังกฤษ 

ตองศึกษาเพ่ิมเติม ตามเง่ือนไขของมหาวิทยาลัย โดยตองผานเกณฑมาตรฐานความรู
ภาษาอังกฤษของนักศึกษาระดับปริญญาโท เกณฑใดเกณฑหนึ่ง ไมเกิน 2 ป  นับจากวันท่ีประกาศผล
สอบ  ตามรายละเอียดดังนี ้
  2.1 มีผลสอบ TOEFL   
   1) Paper Based  ไมต่ํากวา 450 คะแนน  หรือ 

   2) Computer Based  ไมต่ํากวา 133 คะแนน  หรือ 

   3) Internet Based  ไมต่ํากวา   45 คะแนน  หรือ 

  2.2 มีผลสอบ  IELTS ไมต่ํากวา 4 คะแนน 

  2.3 มีผลสอบ  CU-TEP เทียบเทา TOEFL ไมต่ํากวา  450  คะแนน 

  2.4 มีผลสอบ  MU-Test (Mahidol University Test) ท่ีระดับ  40  คะแนน 

  2.5 มีผลสอบ RT-TEP เทียบเทา IELTS ไมตํ่ากวา 4 คะแนน และเทียบเทา 
Password  
ไมต่ํากวา 4 คะแนน 

  2.6 สอบผานรายวิชาภาษาอังกฤษระดับบัณฑิตศึกษา 1 รายวิชา ของคณะศิลปศาสตร 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
  2.7 มีผลสอบการสอบของสถานศึกษาในประเทศและตางประเทศท่ีเทียบเทากับใน 

ขอ 2.1 หรือ  2.2 
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5. กําหนดการรับสมัคร 
 

รับสมัครออนไลน/รับสมัครดวยตนเอง  

ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบ  

สอบคัดเลือก (ขอเขียนและสัมภาษณ)  

ประกาศผลสอบคัดเลือก  

รายงานตัวและข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา  

ปฐมนิเทศนักศึกษาใหม  

เปดภาคเรียน*                 (สําหรับภาค
พิเศษ) 
                                  (สําหรับภาคปกติ) 

 

* อาจมีการเปล่ียนแปลง 
 
6.  วิธีการรับสมัคร 
7.  หลักฐานท่ีใชในการสมัครสอบ   
8.  คาธรรมเนียมการสมัครสอบ 
9. หลักฐานท่ีใชในวันสอบคัดเลือก 
10.  การประกาศรายช่ือผูมีสิทธิ์สอบ สถานท่ีสอบ  ประกาศผลสอบ 
 1. เว็บไซต  www.grad.rmutt.ac.th 

 2. ณ  สํานักบัณฑิตศึกษา  อาคารสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ชั้น 4  
11.  การสอบถามรายละเอียดอ่ืนๆ 
 

คณะ เบอรโทรศัพท เว็บไซต หรือ  E - Mail แฟกซ 

สํานักบัณฑิตศึกษา 02-5493618-9 
http://www.grad.rmutt.ac.th 

E-Mail : gradrmutt@gmail.com 
02-5493619 

คณะ.................................... ........................ ............................................................... ........................... 
 

 

 

 ท้ังนี้  ตั้งแตวันท่ี.........เดือน..........................พ.ศ. ........  เปนตนไป 

 

http://www.grad.rmutt.ac.th/
mailto:gradrmutt@gmail.com
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    ประกาศ  ณ  วันท่ี.........เดือน..........................พ.ศ. ........   
 

 

 

 

            (................................................................) 
  อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุร ี

 

 

แบบรายงานผลการสอบคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาตอระดับ................. 
ภาคการศึกษาท่ี …….  ปการศึกษา ……………….. 

คณะ...........................................  หลักสูตร.............................................. 
สาขาวิชา / วิชาเอก  ........................................... (แผน ..... แบบ .......)  ภาคปกต ิ  จํานวน…..

ราย     

        ลําดับ
ท่ี 

ช่ือ - นามสกุล 
สอบขอเขียน สอบสัมภาษณ 

ผาน ไมผาน ผาน ไมผาน 

1 
   

        

2 
   

        

3 
   

        

4 
   

        

5 
   

        

6 
   

        

7 
   

        
 
 
 

    ผูมีสิทธิ์สอบ …………………….คน          ลงชื่อ......................................................................... 
เขาสอบ …………………….คน                (.......................................................................) 

ตัวอยางแบบรายงานผลการสอบ 
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สอบผาน …………………….คน          ลงชื่อ......................................................................... 
ไมผาน …………………….คน                (.......................................................................) 
ขาดสอบ …………………….คน          ลงชื่อ......................................................................... 
                 (.......................................................................) 

 

 

 

 4.1.4  การลงทะเบียนเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาดูรายละเอียดวิชาที่เปดใหลงทะเบียนเรียน 

ของแตละภาคการศึกษาทางอินเตอรเน็ต 
• เว็บไซต www.grad.rmutt.ac.th 

 

• โดยใชรหัสประจําตัวนักศึกษา 
• สําหรับ password มหาวิทยาลัยจะเปนผูกําหนด 

ใหนักศีกษา 
 

ลงทะเบียนผานอินเตอรเน็ต 

จัดพิมพใบแจงยอดชําระเงินคาลงทะเบียน 

ชําระเงินคาลงทะเบียนผานธนาคารพรอมรับใบเสร็จรับเงิน 

นักศึกษาตรวจสอบการตัดหนี้คาลงทะเบียนจากอินเตอรเน็ต 

• ธนาคารตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

• อัตราคาลงทะเบียนเปนไปตามประกาศของ
มหาวิทยาลัย 

 

• เว็บไซต www.grad.rmutt.ac.th 

 

ขอควรทราบ/ศึกษา 

• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 26 การลงทะเบียน
เรียน 

• ภาคการศึกษาปกติ ลงทะเบียนเรียนไดไมนอยกวา 6 หนวยกิต และตองไมเกิน 15 หนวยกิต 

• ภาคการศึกษาฤดูรอน ลงทะเบียนเรียนไดไมเกิน 6 หนวยกิต 

• ในภาคการศึกษาแรกท่ีเปนนักศึกษา ตองลงทะเบียนเรียนไมต่ํากวา 6 หนวยกิต 
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 ตัวอยางใบแจงยอดเพ่ือการชําระเงิน 
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 4.1.5  การเสนอหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 

                        ข้ันตอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษาเสนอหวัขอและเคาโครงฯ โดยผานการปรึกษากับ
อาจารยที่ปรึกษาวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ  

และเสนอตอคณะ 

• ตรวจสอบคุณสมบัติการเสนอหัวขอและเคาโครงฯ 
ตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549  ดังน้ี 

- ขอ 47 การเสนอหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธ 
- ขอ 59 การเสนอหัวขอและเคาโครงการคนควา

อิสระ 

 

• ตรวจสอบคุณสมบั ติการเปนอาจารยที่ป รึกษา
วิทยานิพนธและการคนควาอิสระให เปนไปตาม
ขอบั ง คับ  มทร .ธัญบุ รี  ว าด วยการศึกษาระ ดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549 ขอ 21 

 
 

คณะเสนอหัวขอและเคาโครงฯ ของนักศึกษาให
คณะกรรมการบริหารหลักสูตรพจิารณาใหความเห็นชอบ 

คณะทําคําส่ังแตงต้ังอาจารยที่ปรึกษาวทิยานิพนธ/ 
การคนควาอิสระ ตามที่คณะกรรมการบริหารหลักสูตร

เสนอ 

คณะสงสําเนาคําส่ังแตงต้ังอาจารยที่ปรึกษาวิทยานพินธ/
การคนควาอิสระ และเคาโครงฯ ของนักศึกษาไปยัง 

สํานักบัณฑิตศึกษา 

คณบดีใหความเห็นชอบและอนุมัติแตงต้ังอาจารยที่ปรึกษา
วิทยานพินธ 

สํานักบัณฑิตศึกษาบันทกึในฐานขอมูล 
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การเสนอเคาโครงวิทยานิพนธระดับปริญญาเอก 
นักศึกษาระดับปริญญาเอก จะเสนอเคาโครงวิทยานิพนธได มีเง่ือนไข ดังนี้ 

1) นักศึกษาตองสอบวัดคุณสมบัติผานเง่ือนไขของสาขาวิชาและผานดุลยพินิจของ
คณะกรรมการบริหารหลักสูตรแลว 

2) นักศึกษาสอบผานภาษาอังกฤษตามเง่ือนไขของมหาวิทยาลัยแลว 

3) ตองลงทะเบียนเรียนวิชาวิทยานิพนธไมนอยกวา 3 หนวยกิตในภาคการศึกษานั้น 

4) นักศึกษาเสนอหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธ โดยผานความเห็นชอบจาก
อาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ แลวนําเสนอตอคณะกรรมการบริหารหลักสูตรให
ความเห็นชอบ กอนเสนอคณบดีเพ่ือทราบ 

5) การเปลี่ยนแปลงใด ๆ เก่ียวกับหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธท่ีไดรับอนุมัติแลว 
หากมีการเปลี่ยนแปลงหัวขอวิทยานิพนธ หรือสาระสําคัญของวิทยานิพนธ ให
การประเมินผลวิทยานิพนธท่ีลงทะเบียนผานมาท้ังหมดเปนระดับคะแนน U 
นักศึกษาตองลงทะเบียนและยื่นขออนุมัติหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธใหม 
โดยใหนับเวลาจากวันท่ีไดรับอนุมัติหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธครั้งสุดทาย 

  

 

นักศึกษาระดับปริญญาเอก 
เสนอเคาโครงวิทยานิพนธ 

มเีงื่อนไขอยางไรบาง 
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การเสนอเคาโครงวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระระดับปริญญาโท 
นักศึกษาระดับปริญญาโท จะเสนอเคาโครงวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระได มีเง่ือนไข ดังนี ้

1) นักศึกษาหลักสูตร แผน ก แบบ ก1 ตองสอบวัดคุณสมบัติผานเง่ือนไขของ
สาขาวิชาและผานดุลยพินิจของคณะกรรมการบริหารหลักสูตรแลว 

2) นักศึกษาหลักสูตร แผน ก แบบ ก2 ตองลงทะเบียนวิชาวิทยานิพนธไมนอยกวา
กวา 3 หนวยกิต ในภาคการศึกษานั้น  ศึกษารายวิชาตามแผนการเรียนไมนอย
กวา 9 หนวยกิต และไดแตมเฉลี่ยสะสมไมต่ํากวา 3.00 

3) นักศึกษาหลักสูตร แผน ข  ตองลงทะเบียนวิชาการคนควาอิสระ ในภาค
การศึกษานั้น  ศึกษารายวิชาตามแผนการเรียนไมนอยกวา 18 หนวยกิต และได
แตมเฉลี่ยสะสมไมต่ํากวา 3.00 

4) นักศึกษาเสนอหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ โดยผานความ
เห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ แลวนําเสนอตอ
คณะกรรมการบริหารหลักสูตรใหความเห็นชอบ กอนเสนอคณบดีเพ่ือทราบ 

5) การเปลี่ยนแปลงใด ๆ เก่ียวกับหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ
ท่ีไดรับอนุมัติแลว หากมีการเปลี่ยนแปลงหัวขอวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 
หรือสาระสํา คัญของวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ ใหการประเมินผล
วิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ ท่ีลงทะเบียนผานมาท้ังหมดเปนระดับคะแนน U 
นักศึกษาตองลงทะเบียนและยื่นขออนุมัติหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธ/การ
คนควาอิสระใหม โดยใหนับเวลาจากวันท่ีไดรับอนุมัติหัวขอและเคาโครง
วิทยานิพนธ/การคนควาอิสระครั้งสุดทาย 

  

นักศึกษาระดับปริญญาโท เสนอ 
เคาโครงวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 

มีเงื่อนไขอยางไรบาง 
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ข้ันตอนการตรวจสอบสําหรับสํานักบัณฑิตศึกษา มีดังนี้ 
1) รับสําเนาคําสั่งแตงต้ังอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ พรอมท้ัง

หัวขอเคาโครงวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระของนักศึกษาจากคณะ 

2) ตรวจสอบคุณสมบัติอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 

3) ตรวจสอบผลการสอบภาษาอังกฤษ 

4) บันทึกชื่อหัวขอท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษในฐานขอมูลวิทยานิพนธ/      
การคนควาอิสระของสํานักบัณฑิตศึกษา  

ข้ันตอนสําหรับ 
สํานักบัณฑิตศึกษา 
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ตัวอยางแบบเสนอหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 

 

 



- 65 - 
 

 

 
 

ตัวอยางหนาปกการเขียนหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธ/การคนควา
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หัวข้อและเค้าโครงวทิยานิพนธ์/การค้นคว้าอสิระ 
คณะ.......................................................... 
มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 
 
 
 

หลกัสูตร..........................................................................สาขาวชิา/วชิาเอก............................................ 
ภาคการศึกษาที.่...............................ปีการศึกษา............................................... 
 

หัวข้อวทิยานิพนธ์/การค้นคว้าอสิระ 

ช่ือเร่ือง (ภาษาไทย) ............................................................................................................................... 
...............................................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................................  

 

ช่ือเร่ือง (ภาษาองักฤษ) .......................................................................................................................... 
...............................................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................................  

 

 

ช่ือนักศึกษา...........................................................................รหัสนักศึกษา............................................ 
ทีป่รึกษาวิทยานิพนธ์หลกั/การค้นคว้าอสิระหลกั........................หน่วยงาน........................................... 
ทีป่รึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม/การค้นคว้าอสิระร่วม.........................หน่วยงาน...................................... 
 

 

  
 4.1.6  การสอบหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 
                       ข้ันตอน 
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นักศึกษายื่นคํารองขอสอบพรอมแนบหวัขอและเคาโครงฯ 
โดยผานความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษาวิทยานพินธ/ 

การคนควาอิสระ  

• หัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ ตาม
รูปแบบที่สํานักบัณฑิตศึกษากําหนด จํานวน 5 ชุด 

 

• ตรวจสอบคุณสมบัติการเปนคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธและการคนควาอิสระให เปนไปตาม
ขอบั ง คับ  มทร .ธัญบุ รี  ว าด วยการศึกษาระ ดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549 ขอ 22.2.3 และขอ 22.4.3 

 

คณะเสนอคํารองของนักศึกษาใหประธานกรรมการบริหาร
หลักสูตรพิจารณาใหความเห็นชอบ พรอมเสนอแตงต้ัง

คณะกรรมการสอบ และกําหนดวันสอบ 

คณะติดประกาศ วัน เวลาและสถานที่ในการสอบ 

ใหนักศึกษาทราบ 

คณะดําเนินการจัดสอบเคาโครงวิทยานพินธ/ 
การคนควาอิสระ 

คณบดีใหความเห็นชอบและอนุมัติแตงต้ังกรรมการสอบ 

คณะฯ ติดประกาศอนุมัติผลการสอบ 

ประธานกรรมการ
สอบฯ รายงานผล
การสอบไปยังคณะ 

แจงใหนักศึกษา
ดําเนินการแกไข 

ไมผาน 

ผาน 

ขอควรทราบ/ศึกษา 
• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 22.2.3, 22.4.3 และ คุณสมบัติ

การเปนคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 

• การยื่นคํารองพรอมหัวขอเคาโครงวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ ตองยื่นกอนวันสอบเปนเวลาอยางนอย 5 วัน
ทําการ และการสอบตองดําเนินการใหเสร็จสิ้นภายใน 30 วันนับตั้งแตวันยื่นคํารอง 

• กรณีมีการปรับปรุงแกไข นักศึกษาตองดําเนินการแกไขใหเสร็จสิ้นภายใน 30 วันนับตั้งแตวันสอบ 
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 ตัวอยางแบบขอสอบหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธ/การคนควา
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ตัวอยางแบบรายงานผลการสอบหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธ/ 
การคนควาอิสระ 
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  4.1.7  การสอบความกาวหนาวิทยานิพนธ 
                       ข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษายื่นคํารองขอสอบความกาวหนาวิทยานิพนธ โดย
ผานความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษาวิทยานิพนธ  

และเสนอตอคณะ 

• เฉพาะนักศึกษาระดับปริญญาเอก 

 

คณะเสนอคํารองของนักศึกษาใหประธานกรรมการสอบ
และประธานกรรมบริหารหลักสูตรพิจารณา 

ใหความเห็นชอบ พรอมกาํหนดวันสอบ 

คณะติดประกาศ วัน เวลาและสถานที่ในการสอบ 

ใหนักศีกษาทราบ 

กรรมการสอบวิทยานพินธ 
ดําเนินการจัดสอบความกาวหนาวิทยานิพนธ 

คณบดีใหความเห็นชอบ 

ประธานกรรมการสอบ รายงานผลการสอบไปยังคณะ 

ขอควรทราบ/ศึกษา 
• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 48 การสอบหัวขอ

และเคาโครงวิทยานิพนธและสอบความกาวหนาวิทยานิพนธ 
• นักศึกษาตองลงทะเบียนเรียนรายวิชาวิทยานิพนธมาแลวไมนอยกวาก่ึงหนึ่งของจํานวนหนวยกิต

วิทยานิพนธในหลักสูตรนั้น 
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ตัวอยางแบบขอสอบความกาวหนาการทําวิทยานิพนธ 
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  4.1.8  การสอบวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 
                      ข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษายื่นคํารองขอสอบวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 
โดยผานความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษาวิทยานพินธ/ 

การคนควาอิสระ และเสนอตอคณะ 

• แนบสําเนาบทคัดยอ จํานวน 5 ชุด 

• วิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ ตามรูปแบบที่สํานัก
บัณฑิตศึกษากําหนด จํานวนเทากรรมการสอบ 

 

• ตรวจสอบคุณสมบัติการเปนคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธและการคนควาอิสระให เปนไปตาม
ขอบั ง คับ  มทร .ธัญบุ รี  ว าด วยการศึกษาระ ดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549 ขอ 46.1 46.2 และขอ 58 

 

คณะเสนอคํารองของนักศึกษาใหประธานกรรมการบริหาร
หลักสูตรพิจารณาใหความเห็นชอบ พรอมเสนอแตงต้ัง

คณะกรรมการสอบ และกําหนดวันสอบ 

คณะติดประกาศ วัน เวลาและสถานที่ในการสอบ 

ใหนักศีกษาทราบ 

คณะดําเนินการจัดสอบวิทยานพินธ/ 
การคนควาอิสระ 

คณบดีใหความเห็นชอบและอนุมัติแตงต้ังกรรมการสอบ 

สํานักบัณฑิตศึกษาบันทกึในฐานขอมูล 

 

ประธานกรรมการ
สอบฯ รายงานผล
การสอบไปยังคณะ 

แจงใหนักศึกษาดําเนินการแกไข 
พรอมยื่นคํารองขอสอบใหม 

ไมผาน 

ผาน 

นักศึกษาที่สอบผานแบบมีเง่ือนไข ตองดําเนินการปรับปรุง
แกไข โดยวิทยานิพนธระดับปริญญาโท ไมเกิน 60 วัน/ 

การคนควาอิสระไมเกิน 45 วัน/วิทยานพินธระดับ 

ปริญญาเอก ไมเกิน 90 วัน นบัจากวันสอบวิทยานิพนธ 

คณะทําบันทึกแจงผลการสอบของนักศึกษาที่ผานการสอบ
มายังสํานักบัณฑิตศึกษา 
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ขอควรทราบ/ศึกษา 
• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 46.1 46.2 และขอ 58 

คณะกรรมการสอบ 

การขอสอบวิทยานิพนธระดับปริญญาเอก 
นักศึกษาระดับปริญญาเอก จะสอบวิทยานิพนธได มีเง่ือนไข ดังนี้ 

1) ไดรับอนุมัติหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธแลว ไมนอยกวา 120 วัน 

2) มีคุณสมบัติอ่ืน ๆ ครบตรงตามขอกําหนดในหลักสูตร 
3) ไดรับความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานพินธใหสอบได 
4) ตองยื่นคํารองกอนสอบเปนเวลาไมนอยกวา 30 วันทําการ 

 

วิธีการสอบวิทยานิพนธ 
- ใหเปนการสอบแบบปากเปลาอยางเปดเผย นักศึกษาและผูสนใจสามารถรวมเขา

ฟงได โดยผูเขารวมฟงไมมีสิทธิ์ในการสอบถาม ยกเวนไดการอนุญาตจากคณะ 

 

กรรมการสอบวิทยานิพนธ 
- จํานวน 5 คน ประกอบดวยอาจารยประจํา อาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ 

ผูทรงคุณวุฒิภายนอกในสาขาวิชานั้นหรือสาขาวิชาท่ีสัมพันธกันอยางนอย 1 คน 
เพ่ือทําหนาท่ีเปนกรรมการสอบในนามผูแทนคณะ และอาจารยท่ีปรึกษา
วิทยานิพนธตองไมเปนประธานกรรมการสอบ 

 

นักศึกษาระดับปริญญาเอก  
มีเง่ือนไขการสอบและหลักเกณฑ 
การตัดสินผลการสอบอยางไรบาง 
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การตัดสินผลการสอบวิทยานิพนธ 
1) “ผาน” หมายถึง การท่ีนักศึกษาแสดงผลงานวิทยานิพนธและตอบขอซักถามได

เปนท่ีนาพอใจของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ไมตองมีการแกไขหรือ
เพ่ิมเติมสาระสําคัญ นักศึกษาสามารถจัดพิมพรูปเลมวิทยานิพนธฉบับสมบูรณสง
คณะไดทันที 

2) “ผานโดยมีเง่ือนไข” หมายถึง การท่ีนักศึกษายังไมสามารถแสดงผลงาน
วิทยานิพนธ  หรือตอบขอซักถามให เปนท่ีพอใจของคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธไดอยางสมบูรณ คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ  พิจารณา
เห็นสมควรใหแกไขหรือเพ่ิมเติมสาระสําคัญ และ / หรือเรียบเรียงวิทยานิพนธ
ตามท่ีคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธเสนอแนะไวเปนลายลักษณอักษร ท้ังนี้ให
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธกําหนดระยะเวลาท่ีนักศึกษา จะตองดําเนินการ
แกไขปรับปรุงวิทยานิพนธในระดับปริญญาโทตองไมเกิน  60  วัน และในระดับ
ดุษฎีบัณฑิตตองไมเกิน  90  วัน นับจากวันสอบวิทยานิพนธ 

3) “ไมผาน” หมายถึง การท่ีนักศึกษาไมสามารถแสดงผลงานวิทยานิพนธใหเปนท่ี
พอใจของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ และ / หรือไมสามารถตอบขอซักถาม
ของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธได ซ่ึงแสดงวานักศึกษาผูนั้นไมมีความเขาใจ
อยางถองแทถึงสาระของวิทยานิพนธท่ีตนไดทําสอบวิทยานิพนธได ซ่ึงแสดงวา
นักศึกษาผูนั้นไมมีผูนั้นไมมีความเขาใจอยางถองแทถึงสาระของวิทยานิพนธท่ีตน
ไดทํา 

4) กรณีท่ีนักศึกษาสอบครั้งแรกไมผาน ใหนักศึกษายื่นคํารองขอสอบใหมไดอีก     
1  ครั้ง 

5) กรณีนักศึกษาไมสามารถปฏิบัติตามการตัดสินผลการสอบวิทยานิพนธของ
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธภายในระยะเวลาท่ีกําหนดไว ไมวาจะเปนกรณี
สอบ “ผานโดยมีเง่ือนไข” หรือสอบ “ไมผาน” ผลกการสอบจะถูกปรับเปน
ระดับคะแนน U นักศึกษาตองดําเนินการลงทะเบียนวิทยานิพนธและจัดทํา
วิทยานิพนธ ภายใตหัวขอใหม พรอมท้ังเริ่มข้ันตอนการทําวิทยานิพนธใหม
ท้ังหมด 
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นักศึกษาระดับปริญญาโท  
มีเง่ือนไขการสอบวิทยานิพนธและ

หลักเกณฑ 
ั ิ  ไ   

การขอสอบวิทยานิพนธระดับปริญญาโท 
นักศึกษาระดับปริญญาเอก จะสอบวิทยานิพนธได มีเง่ือนไข ดังนี้ 

1) ไดรับอนุมัติหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธแลว ไมนอยกวา 120 วัน 

2) มีคุณสมบัติอ่ืน ๆ ครบตรงตามขอกําหนดในหลักสูตร 
3) ไดรับความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธใหสอบได 
4) ตองยื่นคํารองกอนสอบเปนเวลาไมนอยกวา 30 วันทําการ 

 

วิธีการสอบวิทยานิพนธ 
- ใหเปนการสอบแบบปากเปลาอยางเปดเผย นักศึกษาและผูสนใจสามารถรวมเขา

ฟงได โดยผูเขารวมฟงไมมีสิทธิ์ในการสอบถาม ยกเวนไดการอนุญาตจากคณะ 

 

กรรมการสอบวิทยานิพนธ 
- จํานวน 4 คน แตไมต่ํากวา 3 คน ประกอบดวยอาจารยประจํา อาจารยท่ีปรึกษา

วิทยานิพนธ ผูทรงคุณวุฒิภายนอกในสาขาวิชานั้นหรือสาขาวิชาท่ีสัมพันธกัน
อยางนอย 1 คน เพ่ือทําหนาท่ีเปนกรรมการสอบ และอาจารยท่ีปรึกษา
วิทยานิพนธตองไมเปนประธานกรรมการสอบ 
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การตัดสินผลการสอบวิทยานิพนธ 
1) “ผาน” หมายถึง การท่ีนักศึกษาแสดงผลงานวิทยานิพนธและตอบขอซักถามได

เปนท่ีนาพอใจของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ไมตองมีการแกไขหรือ
เพ่ิมเติมสาระสําคัญ นักศึกษาสามารถจัดพิมพรูปเลมวิทยานิพนธฉบับสมบูรณสง
คณะไดทันที 

2) “ผานโดยมีเง่ือนไข” หมายถึง การท่ีนักศึกษายังไมสามารถแสดงผลงาน
วิทยานิพนธ  หรือตอบขอซักถามให เปนท่ีพอใจของคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธไดอยางสมบูรณ คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ  พิจารณา
เห็นสมควรใหแกไขหรือเพ่ิมเติมสาระสําคัญ และ / หรือเรียบเรียงวิทยานิพนธ
ตามท่ีคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธเสนอแนะไวเปนลายลักษณอักษร ท้ังนี้ให
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธกําหนดระยะเวลาท่ีนักศึกษา จะตองดําเนินการ
แกไขปรับปรุงวิทยานิพนธในระดับปริญญาโทตองไมเกิน  60  วัน และในระดับ
ดุษฎีบัณฑิตตองไมเกิน  90  วัน นับจากวันสอบวิทยานิพนธ 

3) “ไมผาน” หมายถึง การท่ีนักศึกษาไมสามารถแสดงผลงานวิทยานิพนธใหเปนท่ี
พอใจของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ และ / หรือไมสามารถตอบขอซักถาม
ของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธได ซ่ึงแสดงวานักศึกษาผูนั้นไมมีความเขาใจ
อยางถองแทถึงสาระของวิทยานิพนธท่ีตนไดทําสอบวิทยานิพนธได ซ่ึงแสดงวา
นักศึกษาผูนั้นไมมีผูนั้นไมมีความเขาใจอยางถองแทถึงสาระของวิทยานิพนธท่ีตน
ไดทํา 

4) กรณีท่ีนักศึกษาสอบครั้งแรกไมผาน ใหนักศึกษายื่นคํารองขอสอบใหมไดอีก     
1  ครั้ง 

5) กรณีนักศึกษาไมสามารถปฏิบัติตามการตัดสินผลการสอบวิทยานิพนธของ
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธภายในระยะเวลาท่ีกําหนดไว ไมวาจะเปนกรณี
สอบ “ผานโดยมีเง่ือนไข” หรือสอบ “ไมผาน” ผลกการสอบจะถูกปรับเปน
ระดับคะแนน U นักศึกษาตองดําเนินการลงทะเบียนวิทยานิพนธและจัดทํา
วิทยานิพนธ ภายใตหัวขอใหม พรอมท้ังเริ่มข้ันตอนการทําวิทยานิพนธใหม
ท้ังหมด 

 

 



- 79 - 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษาระดับปริญญาโท  
มีเงื่อนไขการสอบการคนควาอิสระและ

หลักเกณฑ 
การตัดสินผลการสอบอยางไรบาง 

การขอสอบการคนควาอิสระระดับปริญญาโท 
นักศึกษาระดับปริญญาโท จะสอบการคนควาอิสระได มีเง่ือนไข ดังนี้ 

1) ไดรับอนุมัติหัวขอและเคาโครงวิทยานิพนธแลว ไมนอยกวา 120 วัน 

2) มีคุณสมบัติอ่ืน ๆ ครบตรงตามขอกําหนดในหลักสูตร 
3) ไดรับความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษาการคนควาอิสระใหสอบได 
4) ตองยื่นคํารองกอนสอบเปนเวลาไมนอยกวา 10 วันทําการ 

 

วิธีการสอบการคนควาอิสระ 
- ใหเปนการสอบแบบปากเปลาอยางเปดเผย นักศึกษาและผูสนใจสามารถรวมเขา

ฟงได โดยผูเขารวมฟงไมมีสิทธิ์ในการสอบถาม ยกเวนไดการอนุญาตจากคณะ 

 

กรรมการสอบการคนควาอิสระ 
- จํานวน 4 คน แตไมต่ํากวา 3 คน ประกอบดวยอาจารยประจํา อาจารยท่ีปรึกษา

การคนควาอิสระ ผูทรงคุณวุฒิภายนอกในสาขาวิชานั้นหรือสาขาวิชาท่ีสัมพันธ
กันอยางนอย 1 คน เพ่ือทําหนาท่ีเปนกรรมการสอบ และอาจารยท่ีปรึกษาการ
คนควาอิสระตองไมเปนประธานกรรมการสอบ 
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การตัดสินผลการสอบการคนควาอิสระ 
1) “ผาน” หมายถึง การท่ีนักศึกษาแสดงผลงานการคนควาอิสระและตอบขอ

ซักถามไดเปนท่ีนาพอใจของคณะกรรมการสอบการคนควาอิสระ ไมตองมีการ
แกไขหรือเพ่ิมเติมสาระสําคัญ นักศึกษาสามารถจัดพิมพรูปเลมการคนควาอิสระ
ฉบับสมบูรณสงคณะได 

2) “ผานโดยมีเง่ือนไข”   หมายถึง การท่ีนักศึกษายังไมสามารถแสดงผลงานการ
คนควาอิสระ หรือตอบขอซักถามใหเปนท่ีพอใจของคณะกรรมการสอบการ
คนควาอิสระ ไดอยางสมบูรณ คณะกรรมการสอบการคนควาอิสระ พิจารณา
เห็นสมควรใหแกไขหรือเพ่ิมเติมสาระสําคัญ   และ / หรือเรียบเรียงการคนควา
อิสระ ตามท่ีคณะกรรมการสอบการคนควาอิสระ เสนอแนะไวเปนลายลักษณ
อักษรท้ังนี้ใหคณะกรรมการสอบการคนควาอิสระกําหนดระยะเวลาท่ีนักศึกษา
จะตองดําเนินการแกไขปรับปรุงการคนควาอิสระตองไมเกิน 45 วันนับจากวัน
สอบการคนควาอิสระ 

3) “ไมผาน” หมายถึง การท่ีนักศึกษาไมสามารถแสดงผลงานการคนควาอิสระ ให
เปนท่ีพอใจของคณะกรรมการสอบการคนควาอิสระและ/หรือไมสามารถตอบขอ
ซักถามของคณะกรรมการสอบการคนควาอิสระได ซ่ึงแสดงวานักศึกษาผูนั้นไมมี
ความเขาใจอยางถองแทถึงสาระของการคนควาอิสระท่ีตนไดทํา 

4) กรณีท่ีนักศึกษาสอบครั้งแรกไมผาน ใหนักศึกษายื่นคํารองขอสอบใหมไดอีก     
1 ครั้ง 

5) กรณีท่ีนักศึกษาไมปฏิบัติตามการตัดสินผลการสอบการคนควาอิสระของ
คณะกรรมการสอบการคนควาอิสระภายในระยะเวลาท่ีกําหนดไว ไมวาจะเปน
การสอบ “ผานโดยมีเง่ือนไข” หรือสอบ “ไมผาน” ผลการสอบจะถูกปรับเปน
ระดับคะแนน U นักศึกษาตองดําเนินการลงทะเบียนการคนควาอิสระและจัด
ทําการคนควาอิสระภายใตหัวขอใหม พรอมท้ังเริ่มตนข้ันตอนการทําการคนควา
อิสระใหมท้ังหมด 
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ตัวอยางแบบขอสอบวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 
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ตัวอยางแบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 
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 4.1.9  การสอบวัดคุณสมบัติ (Qualifying Examination)               
                        ข้ันตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษากรอกคํารองโดยผานความเห็นชอบ 

ของอาจารยที่ปรึกษา และคณะกรรมการบริหารหลักสตร 

• ยื่นเอกสารที่งานบัณฑิตศึกษาของคณะ 
• ภายในระยะเวลาตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวย

การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549 ขอ 37.9 

• การแตง ต้ังคณะกรรมการสอบวัดคุณสมบั ติ ให
คณะกรรมการบริหารหลักสูตร เสนอตอคณบดีเพื่อ
แตงต้ังกรรมการ จํานวน 3-5 คน เปนกรรมการสอบ
วัดคุณสมบัติ โดยแตงต้ังกรรมการคนหนึ่งเปนประธาน
กรรมการสอบ 

 

คณะตรวจสอบ 
นักศีกษา 

รับเร่ืองคืน 

นักศึกษาชําระเงินคาธรรมเนียมการสอบวัดคุณสมบัติ  
และแจงคณะทราบ 

 

คณะแตงต้ังคณะกรรมการสอบวัดคุณสมบัติ 

คณะแจงสํานักบัณฑิตศึกษาเพื่อบันทกึลงในฐานขอมูล 

 

นักศึกษายื่นคํารองตอคณะ 

 

ไมเปนไปตามเง่ือนไข 

เปนไปตามเง่ือนไข 

คณะกรรมการสอบวัดคุณสมบัติ 

ดําเนินการสอบ 

ประธานคณะกรรมการสอบวัดคุณสมบติัรายงานผล 

ใหคณบดีทราบ ภายใน 2 สัปดาห หลังวันสอบ 

• ชําระเงินที่หอง one stop service ชั้น 1  
อาคาร สวท. 

• สําหรับนักศึกษาที่สอบไมผาน ใหมีสิทธิ์สอบแกตัวได
อีก 1 คร้ัง โดยตองยื่นคํารองขอสอบใหม ทั้งนี้การ
สอบแกตัว ตองยื่นใหเสร็จส้ินภายใน 30 วัน นับจาก
วันสอบคร้ังแรก หากสอบคร้ังที่สองไมผาน ใหพน
สภาพการเปนนักศึกษา 

ขอควรทราบ/ศึกษา 
• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 37 การสอบวัด

คุณสมบัต ิ

• การสอบวัดคุณสมบัติ (Qualifying examination) เปนการสอบเพ่ือประเมินความพรอมสําหรับ
นักศึกษาปริญญาโท แบบ ก1 และนักศึกษาปริญญาเอก แบบ 1 และ แบบ 2 เพ่ือวัดความรู
พ้ืนฐานและความพรอมในการทําวิทยานิพนธ และเพ่ือมีสิทธิ์เสนอเคาโครงวิทยานิพนธ 
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ตัวอยางแบบคํารองขอสอบวัดคุณสมบัต ิ
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4.1.10  การสอบประมวลความรู (Comprehensive Examination) 
                           ข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษากรอกคํารองโดยผานความเห็นชอบ 

ของอาจารยที่ปรึกษา และคณะกรรมการบริหารหลักสตร 

• ยื่นเอกสารที่งานบัณฑิตศึกษาของคณะ 

• การแตงต้ังคณะกรรมการสอบวัดประมวลความรู ให
คณะกรรมการบริหารหลักสูตร เสนอตอคณบดีเพื่อ
แตงต้ังกรรมการ จํานวน 3-5 คน เปนกรรมการสอบ
ประมวลความรู โดยแตงต้ังกรรมการคนหน่ึงเปน
ประธานกรรมการสอบ 

 

คณะตรวจสอบ 
นักศีกษา 

รับเร่ืองคืน 

นักศึกษาชําระเงินคาธรรมเนียมการสอบประมวลความรู  
และแจงคณะทราบ 

 

คณะแตงต้ังคณะกรรมการสอบประมวลความรู 

คณะแจงสํานักบัณฑิตศึกษาเพื่อบันทกึลงในฐานขอมูล 

 

นักศึกษายื่นคํารองตอคณะ 

 

ไมเปนไปตามเง่ือนไข 

เปนไปตามเง่ือนไข 

คณะกรรมการสอบประมวลความรู 
ดําเนินการสอบ 

ประธานคณะกรรมการสอบประมวลความรู 
ใหคณบดีทราบ ภายใน 4 สัปดาหหลังจากเสร็จส้ินการสอบ 

• ชําระเงินที่หอง one stop service ชั้น 1  
อาคาร สวท.ตามอตัราที่มหาวิทยาลยักําหนด 

• สําหรับนักศึกษาที่สอบไมผาน ใหมีสิทธิ์สอบแกตัวได
อีก 1 คร้ัง โดยตองยื่นคํารองขอสอบใหม ทั้งนี้การ
สอบแกตัว ตองยืน่ใหเสร็จส้ินภายใน 1 ป  นับจากวัน
สอบคร้ังแรก หากสอบคร้ังที่สองไมผาน ใหพนสภาพ
การเปนนักศึกษา 

ขอควรทราบ/ศึกษา 
• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 35 การสอบ

ประมวลความรู 
• ผูมีสิทธิ์ขอสอบประมวลความรู (Comprehensive Examination) ตองลงทะเบียนรายวิชาตาง ๆ 

และสอบผานครบถวนตามหลักสูตร โดยไดแตมคะแนนเฉลี่ยสะสมไมต่ํากวา 3.00 

• การสอบประมวลความรูใชบังคับกับนักศึกษาปริญญาโท แผน ข  สําหรับนักศึกษาปริญญาโท 
แผน ก หรือปริญญาเอก ใหเปนไปตามเง่ือนไขของหลักสูตรนั้น 
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ตัวอยางแบบคํารองขอสอบประมวลความรู 
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 4.1.11  การตรวจสอบรูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 
                         ข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไมผาน 

นําไปแกไข 

นักศึกษากรอกคํารองแบบเสนอตรวจรูปแบบวิทยานพินธ/
การคนควาอิสระ 

• อาจารยหรือคณะกรรมการที่ปรีกษาวิทยานิพนธ/การ
คนควาอิสระ และคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธและ
การคนควาอิสระ  ตองลงนามในหนาอ นุมั ติ ให
เรียบรอย 

• ให นักศึกษาแนบหลักฐานการตีพิมพผลงานหรือ
นําเสนอผลงาน เพื่อใชสําหรับจัดเตรียมเปนเอกสาร
ประกอบวาระการประชุมสภาวิชาการมหาวิทยาลัย 

• บทคัดยอภาษาไทยและภาษาอังกฤษไฟล word ใช
สําหรับจัดเตรียมเปนเอกสารประกอบวาระการ
ประชุมสภาวิชาการมหาวิทยาลัย 

• แผนบันทึกขอมูลวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ ตอง
ไรทเปนรูปแบบไฟล pdf จํานวน 5 แผน 

• หนาปกแผนบันทึกขอมูล จํานวน 5 แผน จัดทําตาม
แบบที่สํานักบัณฑิตศึกษากําหนด 

 

คณะตรวจสอบ
รูปเลม 

นักศึกษาจัดทาํรูปเลมวิทยานิพนธฉบับสมบูรณ 

นักศึกษานําสําเนาหนาอนุมัติ บทคัดยอภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ พรอมไฟล word  รูปเลมวิทยานพินธ 
ฉบับสมบูรณ พรอมสงไฟลแผนบันทึกขอมูลฉบับ

วิทยานพินธ/การคนควาอิสระ 

ไปยื่นที่คณะเพื่อรวบรวมหลักฐานทําเร่ืองแจงสําเร็จ
การศึกษาไปยังสํานักบัณฑิตศึกษา 

 

นักศึกษายื่นคํารองพรอมนํารูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควา
อิสระที่สมบูรณมาตรวจความถูกตองที่คณะ 

 

ผาน 

ขอควรทราบ/ศึกษา 
• กรณีมีการเปลี่ยนแปลงชื่อหัวขอวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ ใหคณะแนบสําเนาใบคํารอง    

การเปลี่ยนแปลงชื่อหัวขอวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระแนบใหนักศึกษามาดวย เพ่ือความถูกตอง
ของขอมูล 

• นักศึกษาสามารถนําเฉพาะหนาอนุมัติมาใหคณะตรวจสอบความถูกตองกอนท่ีนักศึกษาจะให
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระลงนาม 
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ตัวอยางแบบเสนอตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ 
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4.1.12  การบันทึกผลการเรียน 
                         ข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เห็นชอบ 

อาจารยผูสอนเขาระบบบันทึกผลการเรียนทางอินเตอรเน็ต • เว็บไซต 
www.oreg.rmutt.ac.th/registrar/home.asp 

 

• คณะฯ ขอรับ Username และ Password ไดที่ฝาย
ประมวลผลและสถิติขอมูล สวท. 

คณะกรรมการ
คณะฯ พิจารณา

ใบสงเกรด 

อาจารยผูสอนบันทึกผลการเรียนทางอนิเตอรเน็ต 

เจาหนาที่คณะใสรหัส Control Code ยืนยันการสงเกรด 

บนระบบลงทะเบียนผานอินเตอรเน็ต 

 

ไมเห็นชอบ 

เจาหนาที่คณะยืนยันใบสงเกรด 

 

อาจารยผูสอนพิมพใบสงเกรด 

• คณะฯ ขอรับ Username และ Password ไดที่ฝาย
ประมวลผลและสถิติขอมูล สวท. 

ขอควรทราบ/ศึกษา 
• การประเมินผลการศึกษา สํานักบัณฑิตศึกษาจะกําหนดใหอาจารยผูสอนบันทึกผลการเรียนตาม

ปฏิทินการศึกษา ประจําภาคการศึกษา  
• อาจารยผูสอนไมบันทึกผลการเรียนตามกําหนดระยะเวลา ใหคณะทําบันทึกพรอมแนบหลักฐาน

ผลการเรียนสงสํานักบัณฑิตศึกษาพรอมเหตุผลประกอบการพิจารณา 
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ตัวอยางใบสงเกรด 
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 4.1.13  การสําเร็จการศึกษา 
                      ข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
เปนไปตามเง่ือนไข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษาไดศึกษารายวิชา/ปฏิบัติตามเง่ือนไขของหลักสูตร
และมีคุณสมบัติการสําเร็จการศึกษาตามขอบังคับฯ 

• ตรวจสอบคุณสมบั ติการ สํา เ ร็จการศึกษา ตาม
ขอบั ง คับ  มทร .ธัญบุ รี  ว าด วยการศึกษาระ ดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549 ขอ 68 และประกาศที่
เกี่ยวของ 

• ตรวจสอบคุณสมบัติตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี 
วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549  
ขอ 68 และประกาศที่เกี่ยวของ 

สํานัก
บัณฑิตศึกษา 
ตรวจสอบ 

คณะสงเร่ืองสําเร็จการศึกษา 

สํานักบัณฑิตศึกษาจัดทาํรายชือ่ผูสําเร็จการศึกษาพรอม
เอกสารประกอบ เสนอที่ประชุมสภาวิชาการมหาวิทยาลัย 

 

ไมเปนไปตามเง่ือนไข 

เสนอที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย 

 

มีมติเห็นชอบ 

• ประชุมเดือนละ 1 คร้ัง (วันพฤหัสบดี สัปดาหแรก 
ของเดือน)   

• ประชุมเดือนละ 1 คร้ัง (วันพฤหัสบดี สัปดาหที่ 3 
ของเดือน)   

ขอควรทราบ/ศึกษา 
• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 68 การสําเร็จ

การศึกษา 
• ประกาศของมหาวิทยาลัย เรื่อง การตีพิมพบทความเพ่ือการสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
• นักศึกษาสามารถขอรับหนังสือรับรองสําเร็จการศึกษา และใบแสดงผลการศึกษาฉบับสมบูรณ ได

ท่ีสํานักบัณฑิตศึกษา อาคารสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ชั้น 4 ภายหลังจากมีมติท่ี
ประชุมสภามหาวิทยาลัยอนุมัติเปนท่ีเรียบรอยแลว 

• วันท่ีสําเร็จการศึกษาท่ีจะแสดงในใบแสดงผลการศึกษา คือวันท่ีสํานักบัณฑิตศึกษาไดรับเอกสาร   
การแจงสําเร็จการศึกษาของนักศึกษา 

 

 



- 93 - 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษาระดับปริญญาเอก จะสําเร็จการศึกษาได ตองมีคุณสมบัติและปฏิบัติตามเง่ือนไข 
ครบถวน ดังนี ้

1. ศึกษารายวิชาและปฏิบัติครบตามเง่ือนไขของหลักสูตรนั้น ๆ 

2. มีผลการศึกษาไดรับคะแนนเฉลี่ยสะสมไมนอยกวา 3.00 ยกเวนหลักสูตรท่ีมี
เฉพาะวิทยานิพนธ 

3. มีผลการเทียบความรูภาษาอังกฤษโดยการสอบหรือวิธีการอ่ืน ๆ ตามท่ี
มหาวิทยาลัยกําหนด 

4. ผานการสอบวัดคุณสมบัติ (Qualifying Examination) เพ่ือเปนผูมีสิทธิ์ขอทํา
วิทยานิพนธ เสนอวิทยานิพนธและสอบผานการสอบปากเปลาข้ันสุดทาย 

5. สอบผานการสอบประเมินผลวทิยานิพนธ 
6. สําหรับนักศึกษาปริญญาเอกแบบ 1 และ แบบ 2  ผลงานวิทยานิพนธตองไดรับ

การตีพิมพ หรืออยางนอยตองดําเนินการใหผลงานหรือสวนหนึ่งของผลงาน
ไดรับการยอมรับการตีพิมพในวารสารวิชาการในระดับชาติ (International 
Journal) จํานวน 1 ผลงาน หรือวารสารระดับชาติ (national Journal) จํานวน 
2 ผลงาน และรายงานการประชุมวิ ชาการระดับชาติหรือนานาชา ติ 
(Confernece Proceeding) จํานวน 1 ผลงาน 

7. การเผยแพรวิทยานิพนธเพ่ือการสําเร็จการศึกษา ตองเปนไปตามประกาศของ
มหาวิทยาลัย เรื่อง การตีพิมพบทความเพ่ือการสําเร็จการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา 

8. มีคุณสมบั ติครบถวนตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี  วาดวยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549 ขอ 69 วาดวยการขออนุมัติประกาศนียบัตรหรือ
ปริญญา 

  

นักศึกษาระดับปริญญาเอก  
สําเร็จการศึกษา  

มีเง่ือนไขอะไรบาง 
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นักศึกษาระดับปริญญาโท จะสําเร็จการศึกษาได ตองมีคุณสมบัติและปฏิบัติตามเง่ือนไข 
ครบถวน ดังนี ้

1. ศึกษารายวิชาและปฏิบัติครบตามเง่ือนไขของหลักสูตรนั้น ๆ 

2. มีผลการศึกษาไดรับคะแนนเฉลี่ยสะสมไมนอยกวา 3.00 ยกเวนหลักสูตรท่ีมี
เฉพาะวิทยานิพนธ 

3. มีผลการเทียบความรูภาษาอังกฤษโดยการสอบหรือวิธีการอ่ืน ๆ ตามท่ี
มหาวิทยาลัยกําหนด 

4. สอบผานการสอบประมวลความรูสําหรับนักศึกษาปริญญาโทแผน ข และสําหรับ
นักศึกษาปริญญาโทแผน ก ในหลักสูตรท่ีกําหนดเง่ือนไขใหมีการสอบประมวลความรู 

5. สอบผานการสอบประเมินผลวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 

6. สําหรับนักศึกษาปริญญาโท แผน ก1 และ ก2   ผลงานวิทยานิพนธตองไดรับ
การตีพิมพ หรืออยางนอยตองดําเนินการใหผลงานหรือสวนหนึ่งของผลงาน
ไดรับการยอมรับการตีพิมพในวารสารท่ีเปนท่ียอมรับในสาขาวิชา หรือเปนไป
ตามเง่ือนไขของหลักสูตร หรือนําเสนอในการประชุมวิชาการท่ีบทความวิจัย     

ฉบับเต็ม (full paper) ไดรับการตีพิมพในรายงานการประชุม (conference 
proceeding) ท่ีมีกรรมการภายนอกมารวมกลั่นกรอง (peer review) จํานวน 1 
ผลงาน 

7. สําหรับนักศึกษาปริญญาโท แผน ข ผลงานการตีพิมพบทความการคนควาอิสระ
ตองไดรับการตีพิมพ ในวารสารวิชาการ (Journal) ท่ีเปนท่ียอมรับในสาขาวิชา 
หรือนําเสนอในการประชุมวิชาการท่ีบทความวิจัยฉบับเต็ม (full paper) ไดรับ
การตีพิมพในรายงานการประชุม (conference proceeding) จํานวน 1 ผลงาน 

8. การเผยแพรวิทยานิพนธเพ่ือการสําเร็จการศึกษา ตองเปนไปตามประกาศของ
มหาวิทยาลัย เรื่อง การตีพิมพบทความเพ่ือการสําเร็จการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา 

9. มีคุณสมบั ติครบถวนตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี  วาดวยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549 ขอ 69 วาดวยการขออนุมัติประกาศนียบัตรหรือ
ปริญญา 

  

นักศึกษาระดับปริญญาโท  
สําเร็จการศึกษา  

มีเงื่อนไขอะไรบาง 

 



- 95 - 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนวปฏิบัติ/ข้ันตอนท่ีคณะตองดําเนินการกอนเสนอเรื่องสําเร็จการศึกษามายังสํานัก
บัณฑิตศึกษา มีข้ันตอน ดังนี้ 

1. รับเอกสารจากนักศึกษา เชน 
1.1  แบบขอสําเร็จการศึกษา 
1.2  แบบขอข้ึนทะเบียนบัณฑิตท่ีชําระเงินคาธรรมเนียมเรียบรอยแลว พรอมรูป 

      ถายสวมครุยปริญญา จํานวน 3 รูป 

1.3  บทคัดยอภาษาไทยและภาษาอังกฤษพรอมไฟล Word จํานวน 1 ชุด 

1.4 เอกสารผลงานวิทยานิพนธท่ีไดรับการตีพิมพ หรือเอกสารการตอบรับให
ตีพิมพผลงาน หรือเอกสารท่ีไดนําเสนอตอท่ีประชุมวิชาการท่ีมีรายงานการ
ประชุม ตองเปนบทความฉบับเต็ม (full paper)  

1.5  รูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ ฉบับสมบูรณ พรอมแผนบันทึกขอมูล 

      จํานวน 5 ชุด 

1.6  อ่ืน ๆ ตามท่ีคณะตองการ 

 2.  คณะดําเนินการตรวจสอบ 
  2.1  การลงทะเบียนของนักศึกษาวาไดมีการลงทะเบียนเรียนครบถวนทุกภาค

การศึกษาปกติ  
  2.2  รายละเอียดการลงทะเบียนรายวิชาใหเปนไปตามโครงสรางหลักสูตร หาก

นักศึกษาลงทะเบียนรายวิชาไมครบตามหลักสูตร จะไมสามารถสําเร็จ
การศึกษาได 

  2.3  เง่ือนไขการสําเร็จการศึกษาอ่ืน ๆ ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549 และ
หลักสูตรของสาขาวิชานั้น ๆ ไดแก 

   2.3.1  สอบผานวัดคุณสมบัติ 
   2.3.2  สอบผานเง่ือนไขภาษาอังกฤษ 

   2.3.3  สอบผานประมวลความรู กรณี ปริญญาโท แผน ข 

แนวปฏิบัติ/ข้ันตอนสําหรับ
คณะ 

ี ไ   
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   2.3.4  เอกสารผลงานวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระท่ีไดรับการตีพิมพ     
                     หรือเอกสารการตอบรับผลงาน หรือเอกสารท่ีไดนําเสนอตอท่ีประชุม 

                     วิชาการท่ีมีรายงานการประชุม โดยมีเง่ือนไขตามประกาศของ 
                     มหาวิทยาลัย  เรื่องการตีพิมพบทความ เพ่ือการสําเร็จการศึกษา   
                     ระดับบัณฑิตศึกษา 

• ผลงานจากวิทยานิพนธของนักศึกษา ตองระบุชื่อนักศึกษาเปนชื่อแรก 

• จํานวนผลงานข้ึนอยูกับเง่ือนไขตามประกาศของมหาวิทยาลัย เรื่องการตีพิมพ
บทความ เพ่ือการสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

   2.3.5  รายวิชาท่ีไมนับหนวยกิตสะสมของแตละสาขาวิชา 
  2.4  ชื่อเรื่องวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระถูกตองตรงกับเคาโครงท่ีไดรับ     

การอนุมัติ 
  2.5  ตรวจสอบหนี้สินของนักศึกษา 
  2.6  ชื่อ-สกุลของนักศึกษา โดยระบุคํานําหนาใหถูกตอง เชน ยศทหาร, 

ฐานันดร รหัสประจําตัว, สาขาวิชา ภาค/ปการศึกษาท่ีแจงสําเร็จ
การศึกษา  

  2.7  การลงลายมือชื่ออาจารยท่ีปรึกษา และประธานกรรมการบริหารหลักสูตร 

2.8  รูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ ฉบับสมบูรณ พรอมแผนบันทึกขอมูล                      
จํานวน 5 ชุด   

 3.  คณะจัดทําบันทึกขอความ ถึงสํานักบัณฑิตศึกษา เพ่ือเสนอเอกสารสําเร็จ
การศึกษาของนักศึกษา โดยจะตองแนบเอกสาร ดังนี้ 

3.1  แบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 

3.2  แบบขอสําเร็จการศึกษา 
3.3  แบบขอข้ึนทะเบียนบัณฑิตท่ีชําระเงินคาธรรมเนียมเรียบรอยแลว พรอมรูป 

      ถายสวมครุยปริญญา จํานวน 3 รูป 

3.4  สําเนาหนาอนุมัติ บทคัดยอภาษาไทยและภาษาอังกฤษพรอมไฟล Word     
      จํานวน 1 ชุด 

3.5  สําเนาเอกสารผลงานวิทยานิพนธท่ีไดรับการตีพิมพ หรือเอกสารการตอบ 

      รับใหตีพิมพผลงาน หรือเอกสารท่ีไดนําเสนอตอท่ีประชุมวิชาการท่ีมี 

      รายงานการประชุม ตองเปนบทความฉบับเตม็ (full paper)  
3.6  รูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ ฉบับสมบูรณ พรอมแผนบันทึกขอมูล 
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คณะควรสงเอกสารไปยังสํานักบัณฑิตศึกษา 
ภายในวันที่ 18 ของเดือน 

สํานักบัณฑิตศึกษาจะไดจัดเตรียมเอกสารประกอบวาระการประชุม 
เพ่ือจัดสงใหกับเลขานุการที่ประชุมสภาวิชาการมหาวิทยาลัย 
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ข้ันตอนสําหรับสํานักบัณฑิตศึกษา 
1. รับเอกสารเสนอสําเร็จการศึกษา พรอมตรวจสอบเอกสารแนบและบันทึกขอมูล

ลงในฐานขอมูลสํานักบัณฑิตศึกษา 
2. ตรวจสอบรายละเอียดของนักศึกษาท่ีแจงสําเร็จการศึกษาใหเปนไปตามขอบังคับฯ 

3. ตรวจสอบโครงสรางของหลักสูตรและคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 

4. ตรวจสอบรายละเอียดการลงทะเบียนเรียนใหเปนไปตามโครงสรางหลักสูตร 
5. ตรวจสอบเอกสารผลงานตีพิมพทางวิชาการหรือการเสนอผลงานทางวิชาการ  
6. ประสานงานกับคณะตาง ๆ กรณีเอกสารการเสนอสําเร็จการศึกษาของนักศึกษา

มีขอแกไข 

7. จัดทําตารางสรุปจํานวนและรายละเอียดของผูสําเร็จการศึกษาในแตละสาขาวิชา
และคณะ เพ่ือนําเสนอสภาวิชาการมหาวิทยาลัยใหความเห็นชอบ 

8. จัดทํารูปเลมรายละเอียดหัวขอและบทคัดยอวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 
พรอมสรุปเอกสารผลงานการตีพิมพเพ่ือประกอบวาระการประชุมสภาวิชาการ
มหาวิทยาลัย 

9. จัดทําหนังสือเพ่ือเสนอวาระการประชุมผูสําเร็จการศึกษา ตารางสรุปจํานวนและ
รายละเอียดของผูสําเร็จการศึกษา พรอมรูปเลมรายละเอียดหัวขอและบทคัดยอ
วิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ นําเสนอท่ีประชุมสภาวิชาการมหาวิทยาลัย 

10. เม่ือท่ีประชุมสภาวิชาการมหาวิทยาลัยใหความเห็นชอบแลว นําเสนอท่ีประชุม
สภามหาวิทยาลัยเพ่ือขออนุมัติปริญญา 

11. สภามหาวิทยาลัยอนุมัติใหปริญญานักศึกษาในสาขาวิชาตาง ๆ แลว นํามติท่ี
ประชุมสภามหาวิทยาลัยจัดทําประกาศรายนามผูสําเร็จการศึกษา ประจําภาค
การศึกษาสงใหนายกสภามหาวิทยาลัยลงนาม พรอมสงสําเนาประกาศสภา
มหาวิทยาลัยแจงใหคณะตาง ๆ ทราบ 

12. ดําเนินการจัดทําหนังสือสําคัญรับรองการอนุมัติปริญญา และใบแสดงผล
การศึกษาฉบับสมบูรณ หลังจากท่ีสภามหาวิทยาลัยอนุมัติใหปริญญาแลว 

 

 

ข้ันตอนสําหรับสํานักบัณฑิตศึกษา 
มีอะไรบาง 
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ตัวอยางแบบขอสําเร็จการศึกษา 
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ตัวอยางแบบขอข้ึนทะเบียนบัณฑิต 
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  4.1.14  การยายสาขาวิชา 
                       ข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษากรอกคํารองทั่วไป  
และยื่นเร่ืองขอยายสาขาวิชาตอคณะ 

• ตรวจสอบคุณสมบัติการเปล่ียนสาขาวิชาและแผนการ
ศึกษา ตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549  ดังน้ี 

- ขอ 14 คุณสมบัติของผูเขาศึกษา 
- ขอ 32 การเปล่ียนสาขาวชิาและแผนการศึกษา 

 

• ตรวจสอบคุณสมบัติการเปล่ียนสาขาวิชาและแผนการ
ศึกษา ตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549  ดังน้ี 

- ขอ 14 คุณสมบัติของผูเขาศึกษา 
- ขอ 32 การเปล่ียนสาขาวชิาและแผนการศึกษา 

 

อาจารยที่ปรึกษาลงนามใหความเห็นชอบในแบบคํารอง 

คณะ/นักศึกษายื่นเร่ืองตอคณะกรรมการบริหารหลักสูตร
เดิม และคณะกรรมการบริหารหลักสูตรใหม เพื่อพิจารณา

ใหความเห็นชอบ 

คณะแจงนักศึกษาชําระเงินคาธรรมเนียมการยายสาขาวิชา 
และทําบันทีกแจงสํานักบัณฑิตศึกษา 

คณบดีใหความเห็นชอบและอนุมัติ 

สํานักบัณฑิตศึกษาบันทกึในฐานขอมูล 

คณะกรรมการ
บริหารหลักสูตร

ใหม 

• ชําระเงินคาธรรมเนียมที่หอง one stop service  
ชั้น 1 อาคาร สวท.ตามอตัราที่มหาวิทยาลยักําหนด 

• นักศึกษาไดรับการออกรหัสประจําตัวนักศึกษาใหม  

 

เปนไปตามเง่ือนไข 

ไมเปนไปตามเง่ือนไข 

แจงผลการพิจารณา 
ไปยังคณะ 

ขอควรทราบ/ศึกษา 
• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 32 การเปลี่ยน

สาขาวิชาและแผนการศึกษา 
• นักศึกษาสามารถเปลี่ยนสาขาวิชาในคณะเดียวกันได เม่ือไดศึกษามาแลวไมนอยกวา 1 ภาค

การศึกษา 
• นักศึกษาตองมีคุณสมบัติครบถวนตามท่ีไดกําหนดไวในหลักสูตรใหม 
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คุณสมบัตินักศีกษาท่ีประสงคขอยายสาขาวิชา 
 การยายสาขาวิชา  หมายถึง  การยายสาขาวิชาในหลักสูตรระดับเดียวกันภายใน
คณะเดียวกัน ท้ังนี้การยายสาขาวิชาจะตองสอดคลองกับหลักสูตร โดยท่ี 

 นักศีกษาท่ีประสงคจะขอยายสาขาวิชา จะตองมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
1. มีคุณสมบัติตรงตามท่ีสาขาวิชาใหมกําหนดไว 
2. ศึกษามาแลวไมนอยกวา 1 ภาคการศึกษา 
3. การยายสาขาวิชาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา หลักสูตรท่ีมีเฉพาะ

วิทยานิพนธ ใหเปนไปตามเง่ือนไขและดุลยพินิจของคณะกรรมการบริหาร
หลักสูตรประจําสาขาวิชาเดิมและสาขาวิชาใหม 

 

 

 

การยายสาขาวิชาจะสมบูรณเม่ือไดรับอนุมัติจากคณบดี และไดมีการชําระคาธรรมเนียม 
การยายสาขาวิชา รวมท้ังไดรับการเปล่ียนรหัสประจําตัวนักศึกษาใหม 

 

 

นักศึกษาประสงคขอยาย
สาขาวิชา 

ี ส ั ิ ไ   
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 ตัวอยางแบบคํารองทั่วไป ใชกรณียายสาขาวิชา 
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 4.1.15  การเปล่ียนแผนการศึกษา 
                            ข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษากรอกคํารองทั่วไป  
และยื่นเร่ืองขอเปล่ียนแผนการศึกษาตอคณะ 

• ตรวจสอบคุณสมบัติการเปล่ียนสาขาวิชาและแผนการ
ศึกษา ตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549  ดังน้ี 

- ขอ 14 คุณสมบัติของผูเขาศึกษา 
- ขอ 32 การเปล่ียนสาขาวชิาและแผนการศึกษา 

 

• ตรวจสอบคุณสมบัติการเปล่ียนสาขาวิชาและแผนการ
ศึกษา ตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549  ดังน้ี 

- ขอ 14 คุณสมบัติของผูเขาศึกษา 
- ขอ 32 การเปล่ียนสาขาวชิาและแผนการศึกษา 

 

อาจารยที่ปรึกษาลงนามใหความเห็นชอบในแบบคํารอง 

คณะ/นักศึกษายื่นเร่ืองตอคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 
เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบ 

คณะแจงนักศึกษา 
และทําบันทีกแจงสํานักบัณฑิตศึกษา 

คณบดีใหความเห็นชอบและอนุมัติ 

สํานักบัณฑิตศึกษาบันทกึในฐานขอมูล 

คณะกรรมการ
บริหารหลักสูตร 

• นักศึกษาไดรับการออกรหัสประจําตัวนักศึกษาใหม  
 
 

เปนไปตามเง่ือนไข 

ไมเปนไปตามเง่ือนไข 

แจงผลการพิจารณา 
ไปยังคณะ 

ขอควรทราบ/ศึกษา 
• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 32 การเปลี่ยน

สาขาวิชาและแผนการศึกษา 
• นักศึกษาสามารถเปลี่ยนในคณะเดียวกันได เม่ือไดศึกษามาแลวไมนอยกวา 1 ภาคการศึกษา 
• นักศึกษาตองมีคุณสมบัติครบถวนตามท่ีไดกําหนดไวในหลักสูตรของแผน 
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คุณสมบัติ/รายละเอียดนักศกึษาท่ีประสงคขอเปล่ียนแผนการศึกษา 
 การเปล่ียนแผนการศึกษา หมายถึง การเปลี่ยนแผนการศึกษา และ/หรือแบบ
การศึกษาในหลักสูตรระดับเดียวกันของสาขาวิชาเดิม ระหวางแผน ก ทุกแบบ และแผน ข ใน
หลักสูตรระดับปริญญาโท หรือระหวางแบบ 1 และ แบบ 2 ในระดับปริญญาเอก ท้ังนี้ การ
เปลี่ยนแผนการศึกษา และ/หรือแบบการศึกษาจะตองสอดคลองกับหลักสูตร โดยท่ี 

 นักศึกษาท่ีประสงคเปล่ียนแผนการศึกษา ตองมีคุณสมบัติ/รายละเอียด ดังนี้ 
1. มีคุณสมบัติเบื้องตนของผู เขาศึกษาในหลักสูตรของแผน และ/หรือแบบท่ี

ตองการเปลี่ยนใหมตามท่ีระบุในขอบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549 ขอ 14 คุณสมบัติผูเขา
ศึกษา รวมท้ังมีคุณสมบัติอ่ืน ๆ ตามท่ีกําหนดไวในหลักสูตรของแผน และ/หรือ
แบบการศึกษาท่ีตองการเปลี่ยนใหมนั้น 

2. ข้ันตอนการดําเนินการ ใหนักศึกษายื่นคํารองขอเปลี่ยนแผนการศึกษาโดยความ
เห็นชอบของอาจารยท่ีปรกึษา ผานคณะกรรมการบริหารหลักสูตร และนําเสนอ
คณบดีอนุมัต ิ

3. การเปลี่ยนแผนการศึกษาจากหลักสูตรปกติเปนหลักสูตรภาคพิเศษ สามารถ
กระทําได ใหเปนไปตามเง่ือนไขและดุลยพินิจของคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 

4. นักศึกษาหลักสูตรปกติ จะเปลี่ยนเปนหลักสูตรภาคพิเศษไมได 
5. การเปลี่ยนแผนการศึกษาจะสมบูรณเม่ือไดรับอนุมัติจากคณบดี  

 
 
 
 

การเปล่ียนแผนการศึกษาจากหลักสูตรปกติ เปนหลักสูตรภาคพิเศษ 
จะมีการเปล่ียนรหัสประจําตัวนักศึกษาใหม 

 

นักศึกษาประสงคเปลี่ยน
แผนการศึกษา 

มีคุณสมบัติ/ข้ันตอนอยางไรบาง 
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ตัวอยางแบบคํารองทั่วไป ใชกรณีการเปลี่ยนแผนการศึกษา 
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 4.1.16  การรักษาสถานภาพ (ลาพักการศึกษา) 
                           ข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษากรอกคํารอง  
และยื่นเร่ืองขอลาพกัการศึกษาตอคณะ 

• ตรวจสอบเง่ือนไข ตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549  ดังน้ี 

- ขอ 26.8 การลงทะเบียนเพื่อรักษาสภาพการเปน
นักศึกษา 

- ขอ 28 การลาพักการศึกษา 
 

• ตรวจสอบเง่ือนไข ตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549  ดังน้ี 

- ขอ 26.8 การลงทะเบียนเพื่อรักษาสภาพการเปน
นักศึกษา 

- ขอ 28 การลาพักการศึกษา 
 

อาจารยที่ปรึกษาลงนามใหความเห็นชอบในแบบคํารอง 

คณะ/นักศึกษายื่นเร่ืองตอคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 
เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบ 

คณะแจงนักศึกษาชําระเงินคาธรรมเนียมรักษาสภาพ 

และทําบันทีกแจงสํานักบัณฑิตศึกษา 

คณบดีใหความเห็นชอบและอนุมัติ 

สํานักบัณฑิตศึกษาบันทกึในฐานขอมูล 

คณะกรรมการ
บริหารหลักสูตร 

• นักศึกษาชําระเงินคาธรรมเนียมที่หอง one stop 
service ชั้น 1 อาคาร สวท.ตามอตัราที่มหาวิทยาลยั
กําหนด 

 

 

เปนไปตามเง่ือนไข 

ไมเปนไปตามเง่ือนไข 

แจงผลการพิจารณา 
ไปยังคณะ 

ขอควรทราบ/ศึกษา 
• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 26.8 การลงทะเบียนเพื่อรักษาสภาพการเปน

นักศึกษา และขอ 28 การลาพักการศึกษา  
• การลาพักการศึกษา ตามขอบงัคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ขอ 28 ตองดําเนินการใหเสร็จส้ิน

ภายใน 15 วันนับจากวันเปดภาคการศึกษา และลาพักการศึกษาไดไมเกิน 2 ภาคการศึกษาติดตอกัน 

• การรักษาสภาพการเปนนักศึกษา ตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ขอ 26.8  ดําเนินการ
ใหเสร็จส้ินภายใน 30 วันนับจากวันเปดภาคการศึกษา และตองดําเนินการรักษาสภาพทุกภาคการศึกษาจนกวาจะสําเร็จการศึกษา 
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ตัวอยางแบบลาพักการศึกษา 
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 4.1.17  การพนสภาพการเปนนักศึกษาเนื่องจากผลการเรียน 
                       ข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักบัณฑิตศึกษาตรวจสอบขอมูลผลการเรียนของ
นักศึกษาจากฐานขอมูลนักศึกษา 

• ตรวจสอบเง่ือนไข ตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549  ขอ 29 
และขอ 41 

สํานักบัณฑิตศึกษาทําบันทึกแจงคณะ 

คณะจัดทําประกาศเสนอคณบดีลงนาม 

คณะทําบันทึกแจงสํานกับัณฑิตศึกษา 

สํานักบัณฑิตศึกษาบันทกึในฐานขอมูล 

ขอควรทราบ/ศึกษา 
• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 29 การพนสภาพ

การเปนนักศึกษา และขอ 41 สภาพการเปนนักศึกษาและการเรียนซํ้า พนสภาพการเปนนักศึกษา 
เม่ือสิ้นภาคการศึกษาแรก ไดแตมระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ํากวา 2.50 

• พนสภาพการเปนนักศึกษา เม่ือสิ้นภาคการศึกษาท่ีสาม ไดแตมระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตํ่ากวา 
3.00 (นักศึกษาหลักสูตรระดับปริญญาเอกและปริญญาโท) 

• พนสภาพการเปนนักศึกษา เม่ือสิ้นภาคการศึกษาท่ีสี่ ไดแตมระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ํากวา 3.00 

(นักศึกษาหลักสูตรระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต) 
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 4.1.18  การพนสภาพการเปนนักศึกษาเนื่องจากครบระยะเวลา 
                         ข้ันตอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักบัณฑิตศึกษาตรวจสอบขอมูลของนักศึกษา 
จากฐานขอมูลนักศึกษา 

• ตรวจสอบเง่ือนไข ตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549  ขอ 13 
และขอ 29 

สํานักบัณฑิตศึกษาทําบันทึกแจงคณะ 

คณะจัดทําประกาศเสนอคณบดีลงนาม 

คณะทําบันทึกแจงสํานกับัณฑิตศึกษา 

สํานักบัณฑิตศึกษาบันทกึในฐานขอมูล 

ขอควรทราบ/ศึกษา 
• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 13 ระยะเวลา

การศึกษา และขอ 29 การพนสภาพการเปนนักศึกษา 
• หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต ใหใชระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร ไมเกิน 3 ปการศึกษา 
• หลักสูตรปริญญาโท ใหใชระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร ไมเกิน 5 ปการศึกษา 
• หลักสูตรปริญญาเอก ใหใชระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร ไมนอยกวา 3 ปการศึกษา โดย 

- ผูเขาศึกษาวุฒิปริญญาตรี ใหเวลาศึกษาไมเกิน 8 ปการศึกษา 
- ผูเขาศึกษาวุฒิปริญญาโท ใหเวลาศึกษาไมเกิน 6 ปการศึกษา 
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 4.1.19  การลาออก 
                      ข้ันตอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษากรอกคํารองและยื่นคํารองขอลาออก 

จากการเปนนักศึกษาตอตอคณะ 
• นักศึกษาตองระบุเหตุผลในการขอลาออกใหชัดเจน 

 

อาจารยที่ปรึกษาใหความเห็นชอบและลงนามในใบคํารอง 

คณะกรรมการบริหารหลักสูตร 
พิจารณาใหความเห็นชอบและลงนามในใบคํารอง 

คณะทําบันทึกแนบใบคํารองสงมายังสํานักบัณฑิตศึกษา 

คณบดีใหความเห็นชอบและอนุมัติ 

สํานักบัณฑิตศึกษาบันทกึในฐานขอมูล 

ขอควรทราบ/ศึกษา 
• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 31 การลาออก 
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ตัวอยางแบบคํารองทั่วไป ใชกรณีลาออก 
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 4.1.20  การคนืสภาพการเปนนักศึกษา 
                         ข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษากรอกคํารองและยื่นคํารอง 
ขอคืนสภาพการเปนนักศีกษา 

• นักศึกษาควรยื่นคํารองพรอมเหตุผล และ/หรือ
หลักฐาน เพื่อประกอบการพิจารณาตอคณะฯ ไมนอย
กวา 15 วัน กอนวันเปดภากการศึกษาที่ประสงคจะ
กลับเขาเปนนักศึกษา 

 

• ตรวจสอบเง่ือนไข ตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549  ขอ 30 

 

อาจารยที่ปรึกษาลงนามใหความเห็นชอบในใบคํารอง 

คณะกรรมการบริหารหลักสูตรพจิารณาใหความเห็นชอบ 

และลงนามในใบคํารอง 

สํานักบัณฑิตศึกษาเสนอมหาวิทยาลัยอนุมัติ 

สํานักบัณฑิตศึกษาทําบันทึก 

แจงคณะ/นักศึกษาชําระเงินคาธรรมเนยีม 

สํานักบัณฑิตศึกษาบันทกึในฐานขอมูล 

สํานัก
บัณฑิตศึกษา 
ตรวจสอบ 

• นักศึกษาชําระเงินคาธรรมเนียมที่หอง one stop 
service ชั้น 1 อาคาร สวท.ตามอตัราที่มหาวิทยาลยั
กําหนด 
 

 

เปนไปตามเง่ือนไข 

ไมเปนไปตามเง่ือนไข 

แจงผลการพิจารณา 
ไปยังคณะ 

คณบดีใหความเห็นชอบ 

คณะทําบันทึกแนบใบคํารองสงสํานักบณัฑิตศึกษา 
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ขอควรทราบ/ศึกษา 
• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 30 การคืนสภาพ

การเปนนักศีกษา  
• การคืนสภาพการเปนนักศึกษา ตองไมพนกําหนด 1 ป นับจากวันท่ีนักศึกษาถูกถอนชื่อเนื่องจาก

ไมมาลงทะเบียน 

• การคืนสภาพการเปนนักศึกษาตองไดรับความเห็นชอบจากคณบดีและไดรับอนุมัติจากอธิการบด ี

• นักศึกษาจะตองชําระคาธรรมเนียมตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 

• การคืนสภาพการเปนนักศึกษา ตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ.2549 ขอ 30.4 การนับระยะเวลาศึกษา ใหนับระยะเวลาศึกษาเทากับระยะเวลาศึกษาเดิม
กอนพนสภาพการเปนนักศึกษา 

การคืนสถานภาพการเปน
นักศีกษา มีเงื่อนไขอะไรบาง 

การคืนสภาพการเปนนักศีกษา 
 นักศีกษาระดับบัณฑิตศึกษาท่ีตองการคืนสภาพการเปนนักศีกษา ตามบังคับมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี พ.ศ. 2549 วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ในประเด็น ดังนี ้

- ลาออก 

- ไมลงทะเบยีนเรียนภายในระยะเวลาท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด และมิไดรักษาสภาพการ
เปนนักศีกษาภายใน 30 วันนับจากวันเปดภาคการศึกษา 

- ไมชําระคาธรรมเนียมการศีกษา ภายในระยะเวลาท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
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 ตัวอยางแบบขอคืนสภาพการเปนนักศึกษา 
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 4.1.21  การเทียบโอนหนวยกิต 
                           ข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษากรอกคํารอง  
และยื่นเร่ืองขอเทียบโอนผลการเรียนตอคณะ 

• ตรวจสอบเง่ือนไข ตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549  ขอ 42 

 

• ตรวจสอบเง่ือนไข ตามขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2549  ขอ 42 

 

อาจารยที่ปรึกษาลงนามใหความเห็นชอบในแบบคํารอง 

คณะ/นักศึกษายื่นเร่ืองตอคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 
เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบ 

คณะแจงนักศึกษาชําระเงินคาธรรมเนียมเทียบโอน 

ผลการเรียน และทาํบันทีกแจงสํานักบณัฑิตศึกษา 

คณบดีใหความเห็นชอบและอนุมัติ 

สํานักบัณฑิตศึกษาบันทกึในฐานขอมูล 

คณะกรรมการ
บริหารหลักสูตร 

• นักศึกษาชําระเงินคาธรรมเนียมที่หอง one stop 
service ชั้น 1 อาคาร สวท.ตามอตัราที่มหาวิทยาลยั
กําหนด 

 

 

เปนไปตามเง่ือนไข 

ไมเปนไปตามเง่ือนไข 

แจงผลการพิจารณา 
ไปยังคณะ 

ขอควรทราบ/ศึกษา 
• ขอบังคับ มทร.ธัญบุรี วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2549 ตามขอ 42 การเทียบโอนหนวยกิต 

• การเทียบโอนหนวยกิต กรณีที่นักศึกษาเคยสําเร็จการศึกษา หรือเคยศึกษาในหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาของมหาวิทยาลัยหรือ
ของมหาวิทยาลัยอื่น ที่ไดศึกษามาแลวไมเกิน 5 ปการศึกษา นับจากปการศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชานั้น 

• รายวิชาที่ศึกษามาแลว สามารถเทียบโอนไดไมเกินหน่ึงในสามของจํานวนหนวยกิตของรายวิชาทั้งหมดที่ตองศึกษาตามหลักสูตร  
โดยไมนับรวมวิชาวิทยานิพนธหรือการคนควาอิสระ 

 

 



- 117 - 
 

 
 

ตัวอยางแบบขอเทียบโอนผลการเรียน 
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 4.1.22  วิธีสืบคนขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ และแบบฟอรมระดับบัณฑิตศึกษา 
 

  1.  พิมพ URL เขาสูเว็บไซตสํานักบัณฑิตศึกษา http://www.grad.rmutt.ac.th 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



- 119 - 
 

 2.  การสืบคนขอมูลขอบังคับ ระเบียบ และประกาศท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงานระดับ
บัณฑิตศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเลือกหัวขอ ขอบังคับ 
ระเบียบ  ประกาศ 
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 3.  หนาเว็บจะแสดงขอมูลท่ีผูใชสามารถดาวนโหลด 
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4.  การดาวนโหลดแบบฟอรมตาง ๆ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเลือกหัวขอ แบบฟอรม/ 
คํารองตาง ๆ 
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 5.  หนาเว็บไซตจะแสดงขอมูลท่ีผูใชสามารถดาวนโหลด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเลือกแบบฟอรม / 
คํารองตาง ๆ 

 



- 123 - 
 

4.2  คุณธรรม จริยธรรมในการปฏิบัติงาน 
 พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวภูมิพลอดุลยเดช พระราชทานคุณธรรม 4 ประการ แก
ขาราชการและประชาชนในคราวสมโภชกรุงรัตนโกสินทร 200 ป ดังนี้ คือ 

 ประการแรก คือการรักษาความสัจ ความจริงใจตอตนเอง รูจักสละประโยชนสวนนอยเพ่ือ
สวนใหญของบานเมืองท่ีจะประพฤติปฏิบัติแตสิ่งท่ีเปนประโยชนและเปนธรรม 

 ประการท่ีสอง คือ การรูจักขมใจตนเอง ฝกใจตนเองใหประพฤติปฏิบัติอยูในความสัจ ความด ี

 ประการท่ีสาม คือ ความอดทน อดกลั้นและอดออม ไมประพฤติลวงความสัตยสุจริตไมวาจะ
ดวยเหตุประการใด 

 ประการท่ีสี่ คือ การรูจักละวางความชั่ว ความทุจริต และรูจักเสียประโยชนสวนนอยของตน 
เพ่ือประโยชนสวนใหญของบานเมือง 
 คุณธรรม 4 ประการ ถาแตละคนพยายามปลูกฝงและบํารุงใหเจริญงอกงามข้ึนโดยท่ัวกัน แลว
จะชวยใหประเทศชาติบังเกิดความสุข ความรมเย็น และมีโอกาสท่ีจะปรับปรุงพัฒนาใหม่ันคงกาวหนา
ตอไปไดดังประสงค 
 นอกจากนี้ยังมีคุณธรรมของคนท่ีเปนผูนํา 8 ประการมากลาวไว เพ่ือใหคนท่ีเปนผูนําและคนท่ี
ตองการจะเปนผูนํา ไดนําไปศึกษา และนําไปประพฤติปฏิบัติตามสามควรแกตนเองตอไป ดังนี ้
 ประการท่ี 1  ความอดทน หมายถึง  การหามจิตใจ เม่ือไดพบกับเหตุการณอันจะกอใหเกิด
เรื่องหรือแสดงกิริยาไมดีออกไป ตองมีความอดทน ไมหุนหันพันแลน เชน อดทนตอความยากลําบากใน
ขณะท่ีทํางาน ไมเห็นแกความหนาว ความรอน เชาสายบายคํ่า อดทนตอความเจ็บใจในเม่ือคนอ่ืนทําสิ่ง
ท่ีไมนาพอใจใหแกตน ไมดวนโมโหโกรธา 
 ประการท่ี 2  ความเปนนักสู หมายถึง เปนผูเขมแข็ง กลาหาญ หนักเบาเอาสู มุงความสําเร็จ
กิจการงานเปนท่ีต้ัง ไมหลงคํายอ ไมทอคําติ มุงม่ันฟนฝาอุปสรรคปญหาตาง ๆ ปฏิบัติงานทุกอยางให
บรรลุเปาหมาย 

 ประการท่ี 3  ความเปนผูต่ืน หมายถึง เปนคนต่ืนตัว วองไวตอปญหาตลอดเวลา มีความคิด
กาวหนา ริเริ่มสรางสรรค มีความคิดยืดหยุน รวมท้ังมีวิสัยทัศนท่ีกวางไกล สามารถท่ีจะนําความคิด
ออกมาใชใหทันตอสถานการณและเหตุการณท่ีเกิดข้ึนเฉพาะหนา 
 ประการท่ี 4  ความขยันหม่ันเพียร หมายถึงมีความวิริยะอุตสาหะ มีความจริงใจในการปฏิบัติ
หนาท่ี ไมเปนทาสของความเกียจคราน มีความกระตือรือรนอยูตลอดเวลา 
 ประการท่ี 5  เมตตากรุณา หมายถึง มีความเอ้ือเฟอเผื่อแผ ชวยเหลือเก้ือกูล โอบออมอารีใน
ลักษณะสังเคราะห อนุเคราะห หรือบูชาคุณงามความดี แลวแตเวลา สถานท่ีและบุคคล มีความรักและ
ความหวังดีเปนท่ีตั้ง 
 ประการท่ี 6  ความยุติธรรม หมายถึง มีความเท่ียงธรรม เสมอภาคในคนทุกประเภท ไม
แบงแยกพวกเขาพวกเรา ไมมีอคติ คือ ความลําเอียง ซ่ึงความลําเอียงนี้ สมเด็จพระสัมมาสัมพุทธเจา
ตรัสไว 4 อยาง คือ ลําเอียงเพราะรัก  ลําเอียงเพราะความโกรธ  ลําเอียงเพราะความกลัว และลําเอียง
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เพระความหลง การพิจารณาเลื่อนตําแหนงก็พิจารณาจากความรู ความสามารถและคุณธรรมความดี 
ผูนําท่ีปฏิบัติไดดังนี้ ยอมเปนท่ีรักของหมูชน ไดคนท่ีมีความรู ความสามารถ มีคุณธรรมความดีมาเปน
บริวารอยูเสมอ 

 ประการท่ี 7  การหม่ันตรวจตรากิจการงาน หมายถึง การสอดสองดูแลการงานอยูเสมอ เม่ือ
พบขอบกพรองก็รีบแกไข อยาปลอยไวจะลําบากในการแกไข และตรวจตราดูลําดับความสําคัญก็ควร
ทํางานนั้นกอน งานไหนควรทําเอง งานไหนควรแบงมอบหมายใหคนอ่ืนรับผิดชอบ รวมท้ังตองรูจักแบง
งานใหถูกกับคนดวย คนท่ีมีความรูถนัดสามารถในเรื่องไหน ก็มอบหมายเรื่องนั้นใหทํา 
 ประการท่ี 8  ความซ่ือสัตยสุจริต หมายถึง มีความซ่ือตรง ม่ันคงอยูในศีลธรรม มีความซ่ือสัตย
ตอตนเองและผูอ่ืน มีความสุจริตทางกาย ทางวาจาและทางใจ 

 ดังนั้น บุคลากรในองคกรทุกองคกร โดยเฉพาะบุคลากรในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ธัญบุรีทุกระดับ จะตองเปนผูนําในวิชาชีพของตนตามหลักการปฏิบัติ จึงจะมีความสําคัญ เพราะเรียกได
วาเปนแบบอยางท่ีดีใหแกบุคคลรวมวิชาชีพและบุคคลอ่ืนดวย สมเด็จพระสัมมาสัมพุทธเจาไดตรัสไววา 
บุคคลท่ีไดรับการแตงต้ังใหเปนผูนําวิชาชีพตาง ๆ ถาประพฤติไมเปนธรรม บุคคลท้ังหมดก็ปฏิบัติตาม
อยาง ประเทศชาติเดือดรอน แตถาประพฤติเปนธรรม คนท้ังหมดก็ประพฤติตามอยางบาง ประเทศชาติ
ก็จะมีแตความเจริญรุงเรือง เปรียบเสมือนกับฝูงโคท่ีกําลังขามฟาก ถาโคจาฝูงนําไปคด โคท้ังหมดก็เดิน
คดเค้ียวตาม หากโคจาฝูงนําไปตรง โคท้ังหมดก็ไปตรง 
 

4.3  จรรยาบรรณในการปฏิบัติงาน 
 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ไดกําหนดจรรยาบรรณของขาราชการและอาจารย
ตองปฏิบัติตนตามจรรยาบรรณท่ีกําหนดไวในสวนท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติหนาท่ีความรับผิดชอบของ
ตนเอง และยังตองปฏิบัติตนตามจรรยาบรรณขององคกรวิชาชีพท่ีตนเปนสมาชิกหรือสังกัดและตาม
ประกาศอ่ืนท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดข้ึนภายหลัง โดยมีรายละเอียดดังนี้ คือ 

 4.4.1 จรรยาบรรณตอตนเอง 
  (1)  พึงเปนผูมีศีลธรรมอันดีและประพฤติตนใหเหมาะสมกับการเปนขาราชการ 
  (2)  พึงใชวิชาชีพในการปฏิบัติหนาท่ีดวยความซ่ือสัตยและไมแสวงหาประโยชนโดยมิ
ชอบ ในกรณีท่ีวิชาชีพใดมีจรรยาวิชาชีพกําหนดไว ก็พึงปฏิบัติตามจรรยาวิชาชีพนั้นดวย 

  (3)  พึงมีทัศนคติท่ีดีและพัฒนาตนเองใหมีคุณธรรม จริยธรรม รวมท้ังเพ่ิมพูนความรู 
ความสามารถและทักษะในการทํางานเพ่ือใหการปฏิบัติหนาท่ีมีประสิทธิภาพประสิทธิผลยิ่งข้ึน 

  (4)  พึงละเวนการนําผลงานของผูอ่ืนมาเปนของตน เคารพและไมละเมิดทรัพยสินทาง
ปญญาของผูอ่ืน 

  (5)  ไมแสวงหาประโยชนอันเปนอามิสสินจางจากผูอ่ืนในการปฏิบัติหนาท่ีและไม
กระทําการใด ๆ อันเปนการหาประโยชนใหแกตนโดยมิชอบ 
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 4.4.2 จรรยาบรรณตอหนวยงาน 
  (1)  พึงปฏิบัติหนาท่ีราชการดวยความสุจริต เสมอภาค และปราศจากอคต ิ

  (2)  พึงปฏิบัติหนาท่ีอยางเต็มกําลังความสามารถ รอบคอบ รวดเร็ว ขยันหม่ันเพียร 
ถูกตองสมเหตุสมผล โดยคํานึงถึงประโยชนของทางราชการและประชาชนเปนสําคัญ 

  (3)  พึงประพฤติตนเปนผูตรงตอเวลา และใชเวลาในการปฏิบัติหนาท่ีใหเปนประโยชน
ตอทางราชการอยางเต็มท่ี 

  (4)  พึงดูแลรักษาและใชทรัพยสินของทางราชการอยางประหยัด คุมคา โดย
ระมัดระวังมิใหเสียหายหรือสิ้นเปลืองเยี่ยงวิญูชนจะพึงปฏิบัติตอทรัพยสินของตนเอง 
 4.4.3 จรรยาบรรณตอผูบังคับบัญชา ผูใตบังคับบัญชาและผูรวมงาน 
  (1)  พึงมีความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน การใหความรวมมือกับผูบังคับบัญชา ท้ังใน
ดานการใหความคิดเห็น การชวยทํางานและการแกปญหารวมกัน 

  (2)  ผูบังคับบัญชา พึงดูแลเอาใจใสผูใตบังคับบัญชา ท้ังในดานการปฏิบัติงาน ขวัญ 
กําลังใจ และยอมรับฟงความคิดเห็นของผูอยูใตบังคับบัญชา ตลอดจนบริหารดวยหลักการและเหตุผลท่ี
ถูกตองตามทํานองคลองธรรม 

  (3)  พึงชวยเหลือเก้ือกูลกันในทางท่ีชอบ รวมท้ังสงเสริมและสนับสนุนใหเกิดความ
สามัคคี รวมแรงรวมใจกับบรรดาเพ่ือนรวมงานในการปฏิบัติหนาท่ีเพ่ือประโยชนสวนรวม 

  (4)  พึงปฏิบัติตอเพ่ือนรวมงานตลอดจนผูเก่ียวของดวยความสุภาพ มีน้ําใจและมนุษย
สัมพันธอันด ี

 4.4.4 จรรยาบรรณตอผูมาติดตองานและสังคม 
  (1)  พึงใหบริการผูมาติดตองานอยางเต็มกําลังความสามารถดวยความเปนธรรม 
เอ้ือเฟอ มีน้ําใจ และใชกิริยาวาจาท่ีสุภาพออนโยน 

  (2)  พึงปฏิบัติตนใหเปนท่ีเชื่อถือ ศรัทธาของบุคคลท่ัวไป 

  (3)  พึงละเวนการรับทรัพยสินหรือประโยชนอ่ืนใดจากผูมาติดตองานหรือผูซ่ึงอาจ
ไดรับประโยชนจากการปฏิบัติหนาท่ีนั้น 

  (4)  พึงรักษาเกียรติภูมิของมหาวิทยาลัย โดยไมกระทําการใด อันท่ีเสื่อมเสียตอ
ชื่อเสียงและภาพพจนของมหาวิทยาลัย  

 

 

 

 

 

 

 

 


